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액세스 개요

• 데이터베이스(Database)를 구축하고, 데이터를 분류, 관리, 검색, 인쇄할 수 있는 데이터베이스 프로그램
(DBMS)

• 액세스 프로그램의 기본 데이터 파일의 확장자는 .accdb



새 데이터베이스 만들기

• 데이터베이스의 파일명은 영문 255자까지 입력할 수 있으며, 공백을 포함할 수 있음

• 파일 이름을 입력하지 않으면 자동으로 Database1.accdb, Database2.accdb … 순으로 이름 지정



액세스 화면구성



탐색창의 액세스 개체
• 액세스 개체는 액세스에서 작업할 수 있는 전반적

인 기능을 제공하는 것, 

• 테이블, 쿼리, 폼, 보고서, 매크로, 모듈로 구성

• .



테이블이나 질의 데이터의 입력, 편집 작업을 편리하게 할 수 있도록 하기 위해 사용하는 개체는 ?  

① 쿼리

② 폼

③ 보고서

④ 매크로
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• 액세스로 만들어지는 기본적인 데이터 파일의 확장자는?

① dbf

② accdb

③ Inx

④ ntx
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• 액세스내에 저장되어 있는 데이터를 관리하는 명령어의 집합으로 테이블의 데이터를 다양한 조건으로 검

색 추출하거나 내용을 변경하는 개체는?

① 폼(Form)

② 쿼리(Query)

③ 보고서(Report)

④ 테이블(Table)
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• 다음은 액세스 파일만들기와 열기에 대한 설명이다. 옳지 않은 것은?

① 액세스 프로그램을 실행할 때 데이터베이스를 만들 수 있다.

② 파일명은 255자까지 지정할 수 있으며, 공백은 사용할 수 없다.

③ 파일만들기는 Ctrl+N, 파일열기는 ctrl+O를 이용하여 쉽게 수행할 수 있다.

④ 제공된 서식을 기반으로 데이터베이스를 만들 수 있다.
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테이블 작성

• 데이터를 입력할 수 있도록 테이블의 구조를 설계하는 것

• 작성

• [만들기] → [테이블] → [테이블 디자인]

• [테이블 도구] → [디자인] → [보기] → [데이터시트 보기]

• .



• 액세스에는 테이블을 만드는 여러가지 방법이 있다. 다음 중 테이블을 만드는 방법을 옳게 기술한것은?

① 데이터시트보기, 디자인보기, 테이블 가져오기

② 데이터시트보기, 폼 마법사, 디자인보기

③ 데이터시트보기,조회 마법사, 테이블 연결

④ 데이터시트보기, 피벗 테이블 마법사, 디자인 보기
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• 테이블 작성시 필드에 관한 설명중 가장 옳은 것은?

① 테이블 이름과 필드이름이 동일해서는 안된다.

② 필드이름에는 공백문자나 숫자가 포함될 수 있다.

③ 하나의 테이블에 같은이름을 갖는 여러 필드가 존재할 수 있다.

④ 필드이름은 영문으로만 작성하여야 한다.

2


