
탐새

04단원셀서식

문혜영교수

컴퓨터활용능력 1급 필기
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셀 서식
 [셀서식]-[표시형식]-[사용자지정]

 # : 유효한 자리수만 표시하고 유효하지 않은 0은 표시하지 않는다.

 0 : 유효하지 않은 자리수는 0으로 표시한다.

 #,###

 #,##0

 @ : 문자 데이터의 표시위치를 지정한다.

 , : 서식의 마지막에 쉼표(,)를 지정하면 오른쪽부터 3자리를 생략하다.

(예. 입력자료 123000 서식#,###, 출력자료 123)



사용자 지정 서식

 사용자 지정 서식은 양수, 음수, 0, 텍스트 순서로 표시형식을 한꺼번에 지정할 수 있다.

 (예. #,##0;[빨강](#,##0);0.00;@“님”)



날짜 서식

 yy : 연도 중 뒤의 두 자리만 표시

 yyyy : 연도를 네 자리로 표시

 m : 월을 1~12로 표시

 mm : 월을 01~12로 표시

 mmm：월을 Jan~Dec로 표시

 mmmm : 월을 January~December로 표시

 d : 일을 1~31로 표시

 dd : 일을 01~31로 표시

ddd : 요일을 Sun~Sat로 표시

dddd： 요일을 Sunday~Saturday로 표시

aaa : 요일을 월~일 로 표시

aaaa : 요일을 월요일~일요일로 표시





맞춤



조건부서식

 조건부 서식은 특정 조건이나 기준에 따라 셀 범위의 모양을 변경하여 시각화하여 원하는 사항을 쉽

게 확인할 수 있다. 조건에 맞는 셀 범위는 해당 조건에 따라 서식이 지정되고 조건에 맞지 않는 셀 범

위는 조건에 따라 서식이 지정되지 않는다

 [홈]→[스타일]→[조건부 서식]


