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4단원자동필터, 고급필터

문혜영교수

컴퓨터활용능력 1급 실기
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자동필터

 필터는 많은 양의 데이터 중에서 특정한 조건에 맞는 레코드만 추출하여 보여주는 기능이다.

 2개이상의 필드에 조건이 설정된 경우 AND조건으로 결합된다.

 [데이터]탭-[정렬 및 필터]그룹-[필터]



고급필터

 고급필터는 자동필터에 비해서 다양한 조건을 사용하여 데이터를 추출할 수 있다.


