
The Fastest Way of 

Speaking English

[영어자동흡수 톡픽 BIZ]
외국바이어와 통하는 톡픽 BIZ ①
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과정소개

• 과정소개

• 학습목표

• 프로그램 소개

문장을 패턴부와 표현부 단 2개의 구조로 분리하여 문장 암기 없이도 상
황에 적합한 직반응 발화를 자연스럽게 끌어냅니다. 실생활에 가장 필요한
패턴들을 외우지 않고 자연스럽게 습득하여 능숙한 비즈니스 회화를 가능
하게 합니다.

50여 개의 패턴과 150여 개의 표현구를 조합하는 훈련을 통해
어떠한 비즈니스 상황에서도 직반응으로 발화할 수 있는 능력을
기른다.

 특허 등록으로 차별화 된 직반응 영어 학습
 실제 외국 생활 이미지로 구성된 이미지 각인 훈련 방식
 문법을 몰라도 비즈니스 상황에 따라 자유롭게 영어 문장 완성
 패턴과 상황 표현들의 자유로운 조합 및 응용 방식



과정목차

차시

1 입사출퇴근

2 취준생시절

3 문장직반응 1

4 인사관리

5 사무1 

6 문장직반응 2

7 사무2

8 사무3

차시

9 문장직반응 3

10 연봉은중요해

11 PT의신

12 문장직반응 4

13 오늘도회의중

14
내가회의중
비난에대처하는방법

15 문장직반응 5

16 비즈표현완전정복

• 교안 사용 Tips

 1강 2강에서 공부한 내용을 3강에서 반복 훈련합니다.
 3강 6강 9강 12강 15강은 반복 및 응용을 위한 차시이므로

별도의 교안이 제공되지 않습니다.
 한국어를 보고 영어로 동시통역 해봅니다.
 초를 재면서 드릴 훈련을 하면 반응 속도를 더욱 빠르게 향상

시킬 수 있습니다. 
 동시통역이 원활해지면 빈 칸에 영어로 표현과 문장들을 적어

봅니다.



• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 표현부 패턴부

1
출근하다 내가 ~해도 괜찮을까요?

2
나가고 없다 당신이 ~해 줄 수 있나요?

3
출근도장을찍다 내가 ~를 좀 하게해주실래요?

4
정시에 오다 당신은 그들이~하기를 원하나요?

5
시간을확인하다 나에게 ~를 알려주시겠어요?

6
퇴근하다

7
퇴근도장을 찍다

8
초과근무를 하다

9
하루를 쉬다

10
하루를 빼먹다

11
엘리베이터를 타다

12
엘리베이터에서 내리다

13
5층으로 올라가다
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• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 완성 문장

1
제가 언제 출근해야 하는지 알려 주시겠어요?

2
제가 오늘 자리를 비워도 괜찮을까요? 

3
그들이출근도장을찍기를 원하나요?

4
제가 정시에 오지 않아도 괜찮으시겠습니까? 

5
저희가시간 좀확인하게 해주시겠어요?

6
그가 퇴근했는지 제게 알려 주시겠어요?

7
그가 퇴근도장을 찍었는지 제게 알려 주시겠어요?

8
초과근무를 좀 해줄 수 있나요?

9
우리가 하루 쉴 수 있도록 해주시겠어요?

10
제가 하루를 빼먹어도 괜찮으시겠어요? 

11
제가 엘리베이터를 좀 타도 괜찮으시겠어요? 

12
우리가 좀 엘리베이터에서 내리게 해주시겠어요?

13
언제 5층으로 올라가셔야 하는지 제게 알려 주시겠어요?
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

취준생 시절

No. 표현부 패턴부

1
엘리베이터에서 층을 누르다 다만 ~하실래요?

2
엘리베이터 버튼을 누르다 그냥 ~ 좀 하지 그래요?

3
(내) 유니폼으로갈아입다 (제발) ~해 주시겠어요?

4
회사를 안내하다 ~하고 싶나요?

5
취업준비를하다

6
일 자리를 구하다

7
입사지원서를 내다

8
면접을 보다

9
사회의 일원이 되다

10
사회에 나가다

11
채용되다

12
입사하다

13
대기업에 취직하다
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

취준생 시절

No. 완성 문장

1
엘리베이터에서 층을 좀 눌러 주시겠어요?

2
엘리베이터에서 버튼을 좀 눌러 주시겠어요?

3
유니폼으로좀 갈아입지 그래요?

4
그녀에게 회사를 안내해 주겠어요?

5
취업준비를 하고싶나요?

6
그냥 일 자리를 구해보지 그래요?

7
입사지원서를 보내 주시겠어요?

8
그냥 면접을 보지 그래요?

9
당신은 사회의 일원이 되고 싶나요?

10
사회에 나가고 싶습니까?

11
당신은 채용되고 싶나요?

12
그냥 우리 회사에 입사하시겠어요?

13
그냥 대기업에 취직을 하지 그래요?
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

인사관리

No. 표현부 패턴부

1
어느 회사에서 근무하다 그녀는 ~하고 싶어요.

2
공무원으로 일하다 난 당신에게 ~을 알려 드리고 싶네요.

3
(내게) 명성을가져다주다 그는절대 ~하고싶지 않을거에요.

4
(내) 사직서를 내다 그들은 결코 ~하지 않을 거에요.

5
해고당하다

6
정년퇴직을 하다

7
회사를 그만두다

8
(그에게) 작별 파티를 해주다

9
직업을 바꾸다

10
회사를 열다

11
회사를 소유하다

12
비즈니스를 시작하다

13
부업을 하다

14
고용 보험금을 받다
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

인사관리

No. 완성 문장

1
그는 그 회사에서 근무하고 싶어요.

2
전 그가 공무원으로 일한다는 걸 알려 드리고 싶어요.

3
그들이결코 내게명성을 가져다주지는않을 거에요.

4
그는 절대 사직서를 내고 싶지 않을 거에요.

5
그가왜 해고당했는지당신에게알려주고싶군요.

6
그는 절대 정년 퇴직하고 싶지 않을 거에요

7
그녀는 회사를 그만두고 싶어해요.

8
우리가 그에게 왜 작별 파티를해주었는지 알려 드리고 싶어요.

9
그는 절대 직업을 바꾸고 싶지 않을 거에요.

10
그가 언제 회사를 열었는지 알려주고 싶군요.

11
그는 절대 회사를 소유하고 싶지 않을 거에요.

12
그들은 결코 그 비즈니스를 시작하지 않을 거에요.

13
왜 그가 부업 해야만 하는지를 알려 드리고 싶어요.

14
어떻게 고용 보험금을 받는지알려 드리고 싶어요.
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• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 1_05

No. 표현부 패턴부

1
사무를 보다 당신은 ~해 본 적 있어요?

2
팩스를 보내다 그는 ~해 본 적 없어요.

3
팩스를받다 그녀는 ~을 다했나요? 

4
복사하다 난 벌써 ~ 했어요.

5
서류를 5부 복사하다

6
끼다

7
서류에 구멍을 내다

8
스테이플러로 박다

9
사이즈를 줄이다

10
계산기를 사용하다

11
수정액으로 고치다

12
(너의) 전화번호를 받다

13
그녀가 너에게 전화하도록 하다

14
메시지를 남기다



TEST

• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 1_05

No. 완성 문장

1
당신은 사무를 본적 있나요?

2
그녀가 팩스를 아직 안 보냈나요?

3
난 이미팩스를받았어요.

4
그녀는 복사해 본 적이 없어요.

5
난 이미서류를 5부 복사 했어요.

6
그 프린트에는 종이가 껴본 적이 없어요.

7
난 벌써 서류에 구멍을 내버렸어요.

8
서류를 스테플러로 아직 안 박아놨어요? 

9
그는 사이즈를 줄여 본 적이 없어요.

10
그는 계산기를 사용해 본 적이 없어요.

11
그녀가 수정액으로 고치는 것을 다했나요?

12
난 이미 당신의 전화번호를 받았어요.

13
그녀가 당신에게 전화하도록 해놨어요.

14
이미 메시지를 남겨놨어요.



• 학습 미리보기

• 7차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 2_07

No. 표현부 패턴부

1
너를 잠깐 기다리게 하다 나는 ~을 다 했어요.

2
전화 회신 하다 그들은 ~해오지 않았어요.

3
그녀에게메시지를전해주다 그녀는어떻게 ~해오고있나요?

4
전표를 정리하다 우리는 ~할 수 없었어요.

5
계산서를쓰다 당신은 ~에 대해생각해본 적 있나요?

6
결제를 받다 당신은 ~한 지 얼마나 되었어요?

7
디스크를 넣다

8
디스크를 빼다

9
인터넷을 검색하다

10
이메일을 확인하다

11
비밀번호를 만들다

12
비밀번호를 입력하다

13
사용자명을 입력하다

14
파일을 만들다

TEST



• 학습 미리보기

• 7차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 2_07

No. 완성 문장

1
잠깐 그녀를 기다리게 하는 것을 생각해 봤나요?

2
그녀에게 전화 회신을 했습니다.

3
우리가그녀에게메시지를 전해줄수가 없었어요.

4
그가 전표를 정리해오지 않았군요.

5
그녀는어떻게 계산서를 써오고있나요?

6
결제를 받는 것에 대해 생각해보긴 했어요?

7
우리는 디스크를 넣을 수가 없었어요.

8
그 디스크는 빼놨어요.

9
그는 인터넷 검색을 해오지 않았어요.

10
그는 어떻게 이 메일을 확인해왔나요?

11
비밀번호를 만드는 것에 대해 생각해본 적이 있으세요?

12
비밀번호를 입력했습니다.

13
사용자명을 입력했습니다.

14
우리는 파일을 만들 수가 없었어요.
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• 학습 미리보기

• 8차시 과정 요약 및 목표

사무에서 데이터 관리에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 3

No. 표현부 패턴부

1
파일을 열다 그들은 아직 ~하지 않았어요.

2
파일을 뒤지다 나는 그가 ~하는 것에 대해 들었어요.

3
파일을복사하다 그는 ~하기로 결정했어요.

4
새 프로그램을 다운로드 하다 우리는 ~하지 않기로 결심했어요.

5
내 서류를업로드하다

6
오래된 서류를 제거하다

7
서류를 정리하다

8
서류를 파일로 정리하다

9
이메일로 서류를 보내다

10
데이터를 입력하다

11
데이터를 삭제하다

12
데이터를 저장하다

13
데이터를 인쇄하다

14
화면을 보다
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• 학습 미리보기

• 8차시 과정 요약 및 목표

사무에서 데이터 관리에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 3

No. 완성 문장

1
그들은 아직 파일을 열지 않았어요.

2
그가 그 파일을 찾아보기로 결정했어요.

3
그가 파일을 복사한것에 대해들었어요.

4
우리는 새 프로그램을 다운로드하지않기로 결정했어요.

5
그가내 서류를업로드 했다고들었어요.

6
우리는 오래된 서류를 제거하지않기로 결정했어요.

7
그들은 아직 서류를 정리하지 않았어요.

8
그는 서류를 파일로 정리하기로 결정했어요.

9
우리는 그 서류를 이메일로 보내지 않기로 결정했어요.

10
그가 데이터를 입력하는 것에 대해 들었어요.

11
그는 그 데이터를 삭제하기로 결정했어요.

12
그들은 아직 데이터를 저장하지않았어요.

13
그들은 아직 데이터를 인쇄하지않았군요.

14
그는 아직 화면을 보지 않았어요.
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• 학습 미리보기

• 10차시 과정 요약 및 목표

임금, 매출에 관련된 표현들을 익히고 수동태, 접속사와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

연봉은 중요해

No. 표현부 패턴부

1
판매량을 늘리다 당신은 ~을 다 끝냈어요?

2
판매량을 줄이다 우리는 ~하는 것에 익숙해요.

3
판매량이감소하다 나는 ~해서 충격받았어요. 

4
적자가 나다 …가 …에 의해 ~되어져요.

5
불경기를극복하다 …가…에 의해 ~되어지고 있어요.

6
수지가 맞다

7
돈을 벌다

8
월급명세표를 받다

9
월급을 받다

10
월급이 오르다

11
봉급인상을 요구하다

12
보너스를 받다

13
임금협상을 하다

14
손해를 보다

15
파산하다
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• 학습 미리보기

• 10차시 과정 요약 및 목표

임금, 매출에 관련된 표현들을 익히고 수동태, 접속사와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

연봉은 중요해

No. 완성 문장

1
우리는 판매량을 늘리는 것에 익숙해요.

2
우리에 의해서 판매량이 줄어들었어요.

3
그것의판매량 감소에난 익숙해요. 

4
그것이 적자가 나서 난 충격 받았어요. 

5
우리회사의 끊임없는노력에의해 불경기가잘 극복되고있어요.

6
우리에 의해서 수지가 잘 맞추어지고 있어요. 

7
우린 돈 버는 것에 익숙해요. 

8
그는 월급명세표를 받고 충격 받았어요. 

9
우린 적은 월급을 받은 것에 익숙해요. 

10
월급 인상 건은 다 처리했어요?

11
기술자들에 의해 봉급인상이 요구되고 있습니다.

12
큰 액수의 보너스를 받는 건은 다 처리한 거에요?

13
임금협상은 다 마친 건가요?

14
우리는 손해를 보는 것에 익숙해요.

15
난 파산해서 충격 받았어요.
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• 학습 미리보기

• 11차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 가정법관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패
턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수
있는 응용력을 기른다.

PT의 신

No. 표현부 패턴부

1
프리젠테이션을 하다 내가 ~할 수 있다면 좋을 텐데..

2
프리젠테이션을 준비하다 우리는 ~하는 것에 익숙해요.

3
회의를열다 난 그들이 ~할건지궁금해요.

4
회의에 참석하다 난 그가 ~ 했는지 궁금했어요.

5
사업회의를열다

6
회의준비를 하다

7
회의를 미루다

8
회의를 중단하다

9
회의를 재개하다

10
프리젠테이션을 보류하다

11
날짜를 고르다

12
날짜를 정하다

13
날짜를 앞당기다

14
날짜를 미루다

15
자리를 제공하다
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• 학습 미리보기

• 11차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 가정법관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패
턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수
있는 응용력을 기른다.

PT의 신

No. 완성 문장

1
내가 프레젠테이션을 할 수 있다면 좋을 텐데.

2
그들이 프레젠테이션을 준비했는지궁금해요.

3
내가 회의를 열수 있다면 좋을 텐데.

4
난 그가 회의에 참석했을지 궁금했어요.

5
내가그라면, 그 사업 회의를 열지 않을거에요. 

6
그들이 회의 준비를 했는지 궁금해요.

7
회의를 미룰 수 있다면 좋을 텐데.

8
내가 그녀라면, 회의를 중단하지않을 거에요. 

9
그들이 회의를 재개할건지 궁금해요.

10
난 그가 프레젠테이션을 보류했는지 궁금했어요.

11
내가 그라면, 그 날짜를 고르지않을 거에요. 

12
그들이 날짜를 정했는지 궁금해요.

13
그가 날짜를 앞당겼을지 궁금했어요.

14
내가 그라면, 날짜를 미루지 않을 거에요. 

15
너에게 자리를 제공해 줄 수 있다면 좋을 텐데.
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• 학습 미리보기

• 13차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 if 관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들
을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는
응용력을 기른다.

오늘도 회의 중

No. 표현부 패턴부

1
자료를 배부하다 당신이 ~해주면 감사할 거에요.

2
자료를 나누어주다 당신이 ~하는 것이 가능할까요?

3
자료를나누어주다 그가 ~해도 될까요? 

4
새 제품을 설명하다 만약 그들이 ~하려 한다면요.

5
개념(생각)을 이해하다 만약내가 ~하길그녀가 원한다면요.

6
개념을 잘못 이해하다

7
다음 주제로 넘어가다

8
의견을 말하다

9
조언을 하다

10
조언을 구하다

11
제안하다

12
예를 들다

13
경고하다

14
칭찬을 받다

15
비난을 받다
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• 학습 미리보기

• 13차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 if 관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들
을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는
응용력을 기른다.

오늘도 회의 중

No. 완성 문장

1
당신이 자료를 배부해 주면 고맙겠어요.

2
당신이 자료를 나누어 주는 게 가능한가요?

3
그녀가자료를 나누어줘도 될까요?

4
만약 그들이 새 제품을 설명하려고한다면요.

5
만약내가 개념(생각)을 이해하기를그녀가 원한다면요.

6
당신이 개념을 잘못 이해하지 않는다면 고맙겠어요.

7
그녀가 다음 주제로 넘어가도 될까요?

8
만약 그녀가 의견을 말하려고 한다면요.

9
만약 내가 조언해주기를 그가 원한다면요.

10
만약 그들이 나의 조언을 구하려고 한다면요.

11
그가 제안해도 될까요?

12
예를 하나 들어주면 감사하겠습니다.

13
만약 내가 그에게 경고하기를 그녀가 원한다면요.

14
만약 내가 칭찬을 받기를 그녀가 원한다면요.

15
그가 비난을 받아도 괜찮아요?
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• 학습 미리보기

• 14차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 불확실한 상황과 유감을 나타내는 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

내가 회의 중 비난에
대처하는 방법

No. 표현부 패턴부

1
비난을 받아들이다 그가 ~할 지 모르겠어요.

2
잘못을 바로잡다 우리가 ~할 수 있을지 난 모르겠어요. 

3
의문을제기하다 그들이 ~했다면 정말유감이에요.

4
생각을 나누다 우리가 ~해도 괜찮겠어요?

5
의견을나누다 그들만괜찮다면, 난 ~하고 싶어요.

6
의견을 말하다

7
질문에 답변하다

8
문제에 대해 언쟁하다

9
비판을 받아 치다

10
문제를 지적하다

11
쓴 소리를 하다

12
정곡을 찌르다

13
솔직히 말하다

14
그것을 너의 판단에 맡기다

15
그 얘기를 그만 하다
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• 학습 미리보기

• 14차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 불확실한 상황과 유감을 나타내는 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 완성 문장

1
그가 비난을 받아들일지 모르겠어요.

2
우리가 잘못을 바로잡을 수 있을지 모르겠어요. 

3
그들이의문을 제기했다면 정말유감이에요.

4
우리가 생각을 공유해도 괜찮겠어요?

5
난 그가당신의의견을 공유한건지는모르겠어요.

6
난 우리가 의견을 말할 수 있을지 모르겠어요. 

7
그들이 질문에 답변하지 않았다면 정말 유감이에요.

8
우리가 그 문제에 대해 언쟁해도당신은 괜찮겠어요?

9
그들만 괜찮다면 난 그 비판을받아 치고 싶어요.

10
우리가 문제를 지적해도 될까요?

11
그가 당신에게 쓴 소리를 했다면 정말 유감이에요.

12
난 우리가 정곡을 찌를 수 있을지 모르겠어요. 

13
난 그가 솔직히 말한 건지 모르겠어요.

14
우리가 그것을 그녀의 판단에맡겨도 괜찮겠어요?

15
그들만 괜찮다면 난 그 얘기를그만하고 싶어요.
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• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 표현부 패턴부

1
출근하다
get to work

내가 ~해도 괜찮을까요?
Would you mind if I ?

2
나가고 없다
be gone for the day

당신이 ~해 줄 수 있나요?
Would you care for ~ING ?

3
출근도장을찍다
clock in

내가 ~를 좀 하게해주실래요?
Would you please let me ?

4
정시에 오다
be on time

당신은 그들이~하기를 원하나요?
Would you like them to ?

5
시간을확인하다
check the time

나에게 ~를 알려주시겠어요?
Would you let me know ?

6
퇴근하다
leave my office

7
퇴근도장을 찍다
clock out

8
초과근무를 하다
work overtime

9
하루를 쉬다
take a day off

10
하루를 빼먹다
skip a day

11
엘리베이터를 타다
take an elevator

12
엘리베이터에서 내리다
get out of the elevator

13
5층으로 올라가다
go up to the fifth floor

입사 출퇴근_01TEST



• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 완성 문장

1
제가 언제 출근해야 하는지 알려 주시겠어요?
Would you let me know when we get to work?

2
제가 오늘 자리를 비워도 괜찮을까요? 
Would you mind if I am gone for the day?

3
그들이출근도장을찍기를 원하나요?
Would you like them to clock in ?

4
제가 정시에 오지 않아도 괜찮으시겠습니까? 
Would you mind if I'm not on time?

5
저희가시간 좀확인하게 해주시겠어요?
Would you please let us check the time?

6
그가 퇴근했는지 제게 알려 주시겠어요?
Would you let me know whether he left his office?

7
그가 퇴근도장을 찍었는지 제게 알려 주시겠어요?
Would you let me know whether he clocked out?

8
초과근무를 좀 해줄 수 있나요?
Would you care for working overtime?

9
우리가 하루 쉴 수 있도록 해주시겠어요?
Would you please let us take a day off?

10
제가 하루를 빼먹어도 괜찮으시겠어요? 
Would you mind if I skip a day?

11
제가 엘리베이터를 좀 타도 괜찮으시겠어요? 
Would you mind if I take an elevator?

12
우리가 좀 엘리베이터에서 내리게 해주시겠어요?
Would you please let us get out of the elevator?

13
언제 5층으로 올라가셔야 하는지 제게 알려 주시겠어요?
Would you let me know when you should go up to the fifth floor?

입사 출퇴근_01TEST



• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

취준생 시절

No. 표현부 패턴부

1
엘리베이터에서 층을 누르다
push a floor in the elevator

다만 ~하실래요?
Would you just ?

2
엘리베이터 버튼을 누르다
push a button in the elevator

그냥 ~ 좀 하지 그래요?
Won't you just ?

3
(내) 유니폼으로갈아입다
change into my uniform

(제발) ~해 주시겠어요?
Would you please ?

4
회사를 안내하다
show around the company

~하고 싶나요?
Would you like to ?

5
취업준비를하다
be in between jobs

6
일 자리를 구하다
look for a job

7
입사지원서를 내다
send in an application

8
면접을 보다
have a job interview

9
사회의 일원이 되다
become a member of a society

10
사회에 나가다
go into the business world

11
채용되다
get hired

12
입사하다
join the company

13
대기업에 취직하다
join the major company
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

취준생 시절

No. 완성 문장

1
엘리베이터에서 층을 좀 눌러 주시겠어요?
Would you please push a floor in the elevator?

2
엘리베이터에서 버튼을 좀 눌러 주시겠어요?
Would you just push a button in the elevator?

3
유니폼으로좀 갈아입지 그래요?
Would you just change into your uniform?

4
그녀에게 회사를 안내해 주겠어요?
Would you please show her around the company?

5
취업준비를 하고싶나요?
Would you like to be in between jobs?

6
그냥 일 자리를 구해보지 그래요?
Won't you just look for a job?

7
입사지원서를 보내 주시겠어요?
Would you please send in an application?

8
그냥 면접을 보지 그래요?
Won't you just have a job interview?

9
당신은 사회의 일원이 되고 싶나요?
Would you like to become a member of a society?

10
사회에 나가고 싶습니까?
Would you like to go into the business world?

11
당신은 채용되고 싶나요?
Would you like to get hired?

12
그냥 우리 회사에 입사하시겠어요?
Would you just join our company?

13
그냥 대기업에 취직을 하지 그래요?
Won't you just join the major company?
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

인사관리

No. 표현부 패턴부

1
어느 회사에서 근무하다
work for a company

그녀는 ~하고 싶어요.
She'd like to

2
공무원으로 일하다
work for the government

난 당신에게 ~을 알려 드리고 싶네요.
I'd like to let you know

3
(내게) 명성을가져다주다
bring me fame

그는절대 ~하고싶지 않을거에요.
He would never want to

4
(내) 사직서를 내다
hand in my resignation

그들은 결코 ~하지 않을 거에요.
They would never get to

5
해고당하다
get fired

6
정년퇴직을 하다
retire due to the age limit

7
회사를 그만두다
leave the company

8
(그에게) 작별 파티를 해주다
give him a farewell party

9
직업을 바꾸다
change my job

10
회사를 열다
open a company

11
회사를 소유하다
own a company

12
비즈니스를 시작하다
start a business

13
부업을 하다
take a side job

14
고용 보험금을 받다
get paid unemployment insurance
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

입사 및 출퇴근에 관련된 표현들을 익히고 would가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

인사관리

No. 완성 문장

1
그는 그 회사에서 근무하고 싶어요.
He'd like to work for the company.

2
전 그가 공무원으로 일한다는 걸 알려 드리고 싶어요.
I'd like to let you know that he works for the government.

3
그들이결코 내게명성을 가져다주지는않을 거에요.
They would never get to bring me fame.

4
그는 절대 사직서를 내고 싶지 않을 거에요.
He would never want to hand in his resignation.

5
그가왜 해고당했는지당신에게알려주고싶군요.
I'd like to let you know why he got fired.

6
그는 절대 정년 퇴직하고 싶지 않을 거에요
He would never want to retire due to the age limit.

7
그녀는 회사를 그만두고 싶어해요.
She'd like to leave the company.

8
우리가 그에게 왜 작별 파티를해주었는지 알려 드리고 싶어요.
I'd like to let you know why we gave him a farewell party.

9
그는 절대 직업을 바꾸고 싶지 않을 거에요.
He would never want to change his job.

10
그가 언제 회사를 열었는지 알려주고 싶군요.
I'd like to let you know when he opened a company.

11
그는 절대 회사를 소유하고 싶지 않을 거에요.
He would never want to own a company.

12
그들은 결코 그 비즈니스를 시작하지 않을 거에요.
They would never get to start the business.

13
왜 그가 부업 해야만 하는지를 알려 드리고 싶어요.
I'd like to let you know why he has to take a side job.

14
어떻게 고용 보험금을 받는지알려 드리고 싶어요.
I'd like to let you know how to get paid from unemployment insurance.
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TEST

• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 1_05

No. 표현부 패턴부

1
사무를 보다
do the office work

당신은 ~해 본 적 있어요?
Have you ever PP ?

2
팩스를 보내다
send a fax

그는 ~해 본 적 없어요.
He has never PP 

3
팩스를받다
receive a fax

그녀는 ~을 다했나요? 
Has she PP yet ?

4
복사하다
make a copy

난 벌써 ~ 했어요.
I have already PP

5
서류를 5부 복사하다
make 5 copies of a document

6
끼다
get jammed

7
서류에 구멍을 내다
punch the papers

8
스테이플러로 박다
staple the paper together

9
사이즈를 줄이다
reduce the size

10
계산기를 사용하다
use a calculator

11
수정액으로 고치다
fix it with whiteout

12
(너의) 전화번호를 받다
take your number

13
그녀가 너에게 전화하도록 하다
have her call you

14
메시지를 남기다
leave a message



TEST

• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 1_05

No. 완성 문장

1
당신은 사무를 본적 있나요?
Have you ever done the office work?

2
그녀가 팩스를 아직 안 보냈나요?
Has she sent a fax yet?

3
난 이미팩스를받았어요.
I have already received the fax.

4
그녀는 복사해 본 적이 없어요.
She has never made a copy.

5
난 이미서류를 5부 복사 했어요.
I have already made 5 copies of the document.

6
그 프린트에는 종이가 껴본 적이 없어요.
The printer has never gotten jammed with paper.

7
난 벌써 서류에 구멍을 내버렸어요.
I have already punched the papers.

8
서류를 스테플러로 아직 안 박아놨어요? 
Have you stapled the papers together yet?

9
그는 사이즈를 줄여 본 적이 없어요.
He has never reduced the size.

10
그는 계산기를 사용해 본 적이 없어요.
He has never used a calculator.

11
그녀가 수정액으로 고치는 것을 다했나요?
Has she fixed it with a whiteout yet?

12
난 이미 당신의 전화번호를 받았어요.
I have already taken your number.

13
그녀가 당신에게 전화하도록 해놨어요.
I have already had her call you.

14
이미 메시지를 남겨놨어요.
I have already left a message.



• 학습 미리보기

• 7차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 2_07

No. 표현부 패턴부

1
너를 잠깐 기다리게 하다
put you on hold

나는 ~을 다 했어요.
I have done ~ING

2
전화 회신 하다
return your call

그들은 ~해오지 않았어요.
They haven't been ~ING

3
그녀에게메시지를전해주다
give her the message

그녀는어떻게 ~해오고있나요?
How has she been ~ING ?

4
전표를 정리하다
arrange the records

우리는 ~할 수 없었어요.
We haven't been able to ~

5
계산서를쓰다
write a bill

당신은 ~에 대해생각해본 적 있나요?
Have you ever thought about ~ING ?

6
결제를 받다
obtain an approval

당신은 ~한 지 얼마나 되었어요?
How long have you been ~ING ?

7
디스크를 넣다
insert a disc

8
디스크를 빼다
take out the disc

9
인터넷을 검색하다
surf the internet

10
이메일을 확인하다
check the e-mail

11
비밀번호를 만들다
create(put) a password

12
비밀번호를 입력하다
enter a password

13
사용자명을 입력하다
enter the user's name

14
파일을 만들다
create a file

TEST



• 학습 미리보기

• 7차시 과정 요약 및 목표

사무에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본
다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용
할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 2_07

No. 완성 문장

1
잠깐 그녀를 기다리게 하는 것을 생각해 봤나요?
Have you ever thought about putting her on hold?

2
그녀에게 전화 회신을 했습니다.
I have done returning her call.

3
우리가그녀에게메시지를 전해줄수가 없었어요.
We haven't been able to give her the message.

4
그가 전표를 정리해오지 않았군요.
He hasn't been arranging the records.

5
그녀는어떻게 계산서를 써오고있나요?
How has she been writing a bill?

6
결제를 받는 것에 대해 생각해보긴 했어요?
Have you ever thought about obtaining an approval?

7
우리는 디스크를 넣을 수가 없었어요.
We haven't been able to insert a disc.

8
그 디스크는 빼놨어요.
I have done taking out the disc.

9
그는 인터넷 검색을 해오지 않았어요.
He haven't been surfing the internet.

10
그는 어떻게 이 메일을 확인해왔나요?
How has he been checking the e-mail?

11
비밀번호를 만드는 것에 대해 생각해본 적이 있으세요?
Have you ever thought about creating(put) a password?

12
비밀번호를 입력했습니다.
I have done entering a password.

13
사용자명을 입력했습니다.
I have done entering the user's name.

14
우리는 파일을 만들 수가 없었어요.
We haven't been able to create a file.

TEST



• 학습 미리보기

• 8차시 과정 요약 및 목표

사무에서 데이터 관리에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 3

No. 표현부 패턴부

1
파일을 열다
open a file

그들은 아직 ~하지 않았어요.
They haven't PP yet

2
파일을 뒤지다
search a file

나는 그가 ~하는 것에 대해 들었어요.
I have heard him ~

3
파일을복사하다
copy a file

그는 ~하기로 결정했어요.
He has decided to ~

4
새 프로그램을 다운로드 하다
download a new program

우리는 ~하지 않기로 결심했어요.
We've decided not to ~

5
내 서류를업로드하다
upload my document

6
오래된 서류를 제거하다
delete an old document

7
서류를 정리하다
organize the documents

8
서류를 파일로 정리하다
arrange the documents in files

9
이메일로 서류를 보내다
send the documents via email

10
데이터를 입력하다
input the data

11
데이터를 삭제하다
leave out the data

12
데이터를 저장하다
save the data

13
데이터를 인쇄하다
print out the data

14
화면을 보다
look at the screen
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• 학습 미리보기

• 8차시 과정 요약 및 목표

사무에서 데이터 관리에 필요한 표현들을 익히고 현재 완료 시제와 관련된 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

사무 3

No. 완성 문장

1
그들은 아직 파일을 열지 않았어요.
They haven't opened a file yet.

2
그가 그 파일을 찾아보기로 결정했어요.
He has decided to search the file.

3
그가 파일을 복사한것에 대해들었어요.
I have heard him copy a file.

4
우리는 새 프로그램을 다운로드하지않기로 결정했어요.
We've decided not to download a new program.

5
그가내 서류를업로드 했다고들었어요.
I have heard him upload my document.

6
우리는 오래된 서류를 제거하지않기로 결정했어요.
We've decided not to delete an old document.

7
그들은 아직 서류를 정리하지 않았어요.
They haven't organized the documents yet.

8
그는 서류를 파일로 정리하기로 결정했어요.
He has decided to arrange the documents in files.

9
우리는 그 서류를 이메일로 보내지 않기로 결정했어요.
We've decided not to send the documents via email.

10
그가 데이터를 입력하는 것에 대해 들었어요.
I have heard him input the data.

11
그는 그 데이터를 삭제하기로 결정했어요.
He has decided to leave out the data.

12
그들은 아직 데이터를 저장하지않았어요.
They haven't saved the data yet.

13
그들은 아직 데이터를 인쇄하지않았군요.
They haven't printed out the data yet.

14
그는 아직 화면을 보지 않았어요.
He haven't looked at the screen yet.
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• 학습 미리보기

• 10차시 과정 요약 및 목표

임금, 매출에 관련된 표현들을 익히고 수동태, 접속사와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

연봉은 중요해

No. 표현부 패턴부

1
판매량을 늘리다
increase sales

당신은 ~을 다 끝냈어요?
Are you done ~ING ?

2
판매량을 줄이다
decrease sales

우리는 ~하는 것에 익숙해요.
We are used to ~ING

3
판매량이감소하다
show a decrease in sales

나는 ~해서 충격받았어요. 
I was shocked to

4
적자가 나다
show a deficit

…가 …에 의해 ~되어져요.
_____ is PP by _____

5
불경기를극복하다
overcome the depression

…가…에 의해 ~되어지고 있어요.
_____ is being PP by _____

6
수지가 맞다
make balanced income and outcome

7
돈을 벌다
make money

8
월급명세표를 받다
get a payroll

9
월급을 받다
get a monthly payment

10
월급이 오르다
get a raise

11
봉급인상을 요구하다
ask for a raise

12
보너스를 받다
receive a bonus

13
임금협상을 하다
negotiate on wage

14
손해를 보다
sustain a damage

15
파산하다
go bankrupt
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• 학습 미리보기

• 10차시 과정 요약 및 목표

임금, 매출에 관련된 표현들을 익히고 수동태, 접속사와 관련된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

연봉은 중요해

No. 완성 문장

1
우리는 판매량을 늘리는 것에 익숙해요.
We are used to increasing sales.

2
우리에 의해서 판매량이 줄어들었어요.
Sales for this month was decreased by us.

3
그것의판매량 감소에난 익숙해요. 
I am used to its showing a decrease in sales.

4
그것이 적자가 나서 난 충격 받았어요. 
I was shocked for it to show a deficit.

5
우리회사의 끊임없는노력에의해 불경기가잘 극복되고있어요.
The depression is being well overcome by our company's endless effort.

6
우리에 의해서 수지가 잘 맞추어지고 있어요. 
Balanced income and outcome is being made by us.

7
우린 돈 버는 것에 익숙해요. 
We are used to making money.

8
그는 월급명세표를 받고 충격 받았어요. 
He was shocked to get the payroll.

9
우린 적은 월급을 받은 것에 익숙해요. 
We are used to getting a low monthly payment.

10
월급 인상 건은 다 처리했어요?
Are you done with getting a raise?

11
기술자들에 의해 봉급인상이 요구되고 있습니다.
A raise is being asked for by the mechanics.

12
큰 액수의 보너스를 받는 건은 다 처리한 거에요?
Are you done receiving a huge bonus?

13
임금협상은 다 마친 건가요?
Are you done negotiating on wage?

14
우리는 손해를 보는 것에 익숙해요.
We are not used to sustaining a damage.

15
난 파산해서 충격 받았어요.
I was shocked to go bankrupt.
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• 학습 미리보기

• 11차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 가정법관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패
턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수
있는 응용력을 기른다.

PT의 신

No. 표현부 패턴부

1
프리젠테이션을 하다
make(give) a presentation

내가 ~할 수 있다면 좋을 텐데..
I wish I could 

2
프리젠테이션을 준비하다
prepare for the presentation

우리는 ~하는 것에 익숙해요.
If I were him, I wouldn't 

3
회의를열다
hold a conference

난 그들이 ~할건지궁금해요.
I wonder if they

4
회의에 참석하다
attend the meeting

난 그가 ~ 했는지 궁금했어요.
I was wondering if he 과거형

5
사업회의를열다
hold a business meeting

6
회의준비를 하다
prepare for the meeting

7
회의를 미루다
delay the meeting

8
회의를 중단하다
adjourn the meeting

9
회의를 재개하다
reconvene the meeting

10
프리젠테이션을 보류하다
defer the presentation

11
날짜를 고르다
pick a date

12
날짜를 정하다
set a date

13
날짜를 앞당기다
move up the date

14
날짜를 미루다
postpone the date

15
자리를 제공하다
offer a seat
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• 학습 미리보기

• 11차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 가정법관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패
턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수
있는 응용력을 기른다.

PT의 신

No. 완성 문장

1
내가 프레젠테이션을 할 수 있다면 좋을 텐데.
I wish I could make(give) a presentation.

2
그들이 프레젠테이션을 준비했는지궁금해요.
I wonder if they prepared for the presentation.

3
내가 회의를 열수 있다면 좋을 텐데.
I wish I could hold a conference.

4
난 그가 회의에 참석했을지 궁금했어요.
I was wondering if he attended the meeting.

5
내가그라면, 그 사업 회의를 열지 않을거에요. 
If I were him, I wouldn't hold the business meeting.

6
그들이 회의 준비를 했는지 궁금해요.
I wonder if they prepared for the meeting.

7
회의를 미룰 수 있다면 좋을 텐데.
I wish I could delay the meeting.

8
내가 그녀라면, 회의를 중단하지않을 거에요. 
If I were her, I wouldn't adjourn the meeting.

9
그들이 회의를 재개할건지 궁금해요.
I wonder if they reconvene the meeting.

10
난 그가 프레젠테이션을 보류했는지 궁금했어요.
I was wondering if he deferred the presentation.

11
내가 그라면, 그 날짜를 고르지않을 거에요. 
If I were him, I wouldn't pick the date.

12
그들이 날짜를 정했는지 궁금해요.
I wonder if they set a date.

13
그가 날짜를 앞당겼을지 궁금했어요.
I was wondering if he moved up the date.

14
내가 그라면, 날짜를 미루지 않을 거에요. 
If I were him, I wouldn't postpone the date.

15
너에게 자리를 제공해 줄 수 있다면 좋을 텐데.
I wish I could offer you a seat.
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• 학습 미리보기

• 13차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 if 관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들
을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는
응용력을 기른다.

오늘도 회의 중

No. 표현부 패턴부

1
자료를 배부하다
distribute the handouts

당신이 ~해주면 감사할 거에요.
I'd appreciate it if you

2
자료를 나누어주다
hand out the paperwork

당신이 ~하는 것이 가능할까요?
Would it be possible if you ?

3
자료를나누어주다
pass out the handouts

그가 ~해도 될까요? 
Is it okay if he ?

4
새 제품을 설명하다
explain the new product

만약 그들이 ~하려 한다면요.
If they try to

5
개념(생각)을 이해하다
get the concept

만약내가 ~하길그녀가 원한다면요.
If she wants me to

6
개념을 잘못 이해하다
misunderstand the concept

7
다음 주제로 넘어가다
move on to the next subject

8
의견을 말하다
make a comment

9
조언을 하다
give advice

10
조언을 구하다
ask for advice

11
제안하다
make a suggestion

12
예를 들다
give an example

13
경고하다
give a warning

14
칭찬을 받다
receive a compliment

15
비난을 받다
be blamed
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• 학습 미리보기

• 13차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 if 관련 패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들
을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는
응용력을 기른다.

오늘도 회의 중

No. 완성 문장

1
당신이 자료를 배부해 주면 고맙겠어요.
I'd appreciate it if you distribute the handouts.

2
당신이 자료를 나누어 주는 게 가능한가요?
Would it be possible if you hand out the paperwork?

3
그녀가자료를 나누어줘도 될까요?
Is it okay if she passes out the handouts?

4
만약 그들이 새 제품을 설명하려고한다면요.
If they try to explain the new product.

5
만약내가 개념(생각)을 이해하기를그녀가 원한다면요.
If she wants me to get the concept.

6
당신이 개념을 잘못 이해하지 않는다면 고맙겠어요.
I'd appreciate it if you don’t misunderstand the concept.

7
그녀가 다음 주제로 넘어가도 될까요?
Is it okay if she moves on to the next subject?

8
만약 그녀가 의견을 말하려고 한다면요.
If she try to make a comment.

9
만약 내가 조언해주기를 그가 원한다면요.
If he wants me to give him advice.

10
만약 그들이 나의 조언을 구하려고 한다면요.
If they try to ask for my advice.

11
그가 제안해도 될까요?
Is it okay if he makes a suggestion?

12
예를 하나 들어주면 감사하겠습니다.
I'd appreciate it if you give an example.

13
만약 내가 그에게 경고하기를 그녀가 원한다면요.
If she wants me to give him a warning.

14
만약 내가 칭찬을 받기를 그녀가 원한다면요.
If she wants me to receive a compliment.

15
그가 비난을 받아도 괜찮아요?
Is it okay even if he is blamed?
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• 학습 미리보기

• 14차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 불확실한 상황과 유감을 나타내는 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 표현부 패턴부

1
비난을 받아들이다
take the blame

그가 ~할 지 모르겠어요.
I don't know if he

2
잘못을 바로잡다
correct the errors

우리가 ~할 수 있을지 난 모르겠어요. 
I don't know if we can

3
의문을제기하다
bring up a question

그들이 ~했다면 정말유감이에요.
I’m so sorry if they

4
생각을 나누다
share ideas

우리가 ~해도 괜찮겠어요?
Do you mind if we ?

5
의견을나누다
share an opinion

그들만괜찮다면, 난 ~하고 싶어요.
If they don't mind, I'd like to

6
의견을 말하다
give an opinion

7
질문에 답변하다
reply to the question

8
문제에 대해 언쟁하다
argue a point

9
비판을 받아 치다
hit back at the criticisms

10
문제를 지적하다
point out a problem

11
쓴 소리를 하다
give unpleasant advice

12
정곡을 찌르다
hit the nail on the head

13
솔직히 말하다
speak frankly

14
그것을 너의 판단에 맡기다
leave it to your judgement

15
그 얘기를 그만 하다
drop the subject
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• 학습 미리보기

• 14차시 과정 요약 및 목표

프레젠테이션에 관련된 표현들을 익히고 불확실한 상황과 유감을 나타내는 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

No. 완성 문장

1
그가 비난을 받아들일지 모르겠어요.
I don't know if he takes the blame.

2
우리가 잘못을 바로잡을 수 있을지 모르겠어요. 
I don't know if we can correct the errors.

3
그들이의문을 제기했다면 정말유감이에요.
I’m so sorry if they brought up a question.

4
우리가 생각을 공유해도 괜찮겠어요?
Do you mind if we share ideas?

5
난 그가당신의의견을 공유한건지는모르겠어요.
I don't know if he shares your opinion.

6
난 우리가 의견을 말할 수 있을지 모르겠어요. 
I don't know if we can give our opinion.

7
그들이 질문에 답변하지 않았다면 정말 유감이에요.
I’m so sorry if they didn't reply to the question.

8
우리가 그 문제에 대해 언쟁해도당신은 괜찮겠어요?
Do you mind if we argue the point?

9
그들만 괜찮다면 난 그 비판을받아 치고 싶어요.
If they don't mind, I'd like to hit back at the criticism.

10
우리가 문제를 지적해도 될까요?
Do you mind if we point out a problem?

11
그가 당신에게 쓴 소리를 했다면 정말 유감이에요.
I’m so sorry if he gave you unpleasant advice.

12
난 우리가 정곡을 찌를 수 있을지 모르겠어요. 
I don't know if we can hit the nail on the head.

13
난 그가 솔직히 말한 건지 모르겠어요.
I don't know if he spoke frankly.

14
우리가 그것을 그녀의 판단에맡겨도 괜찮겠어요?
Do you mind if we leave it to her judgement?

15
그들만 괜찮다면 난 그 얘기를그만하고 싶어요.
If they don't mind, I'd like to drop the subject.
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