
The Fastest Way of 

Speaking English

[영어자동흡수 톡픽 BIZ]
외국바이어와 통하는 톡픽 BIZ ②

TA?K P!C



과정소개

• 과정소개

• 학습목표

• 프로그램 소개

문장을 패턴부와 표현부 단 2개의 구조로 분리하여 문장 암기 없이도 상
황에 적합한 직반응 발화를 자연스럽게 끌어냅니다. 실생활에 가장 필요한
패턴들을 외우지 않고 자연스럽게 습득하여 능숙한 비즈니스 회화를 가능
하게 합니다.

50여 개의 패턴과 150여 개의 표현구를 조합하는 훈련을 통해
어떠한 비즈니스 상황에서도 직반응으로 발화할 수 있는 능력을
기른다.

 특허 등록으로 차별화 된 직반응 영어 학습
 실제 외국 생활 이미지로 구성된 이미지 각인 훈련 방식
 문법을 몰라도 비즈니스 상황에 따라 자유롭게 영어 문장 완성
 패턴과 상황 표현들의 자유로운 조합 및 응용 방식



과정목차

차시

1 고객과만날때

2 비즈니스의꽃협상

3 문장직반응 1

4 동료관계가재산

5 출장그리고휴가

6 문장직반응 2

7 승진의꿈

8 업무와경력

차시

9 문장직반응 3

10 프로젝트진행중

11 아이디어와실행

12 문장직반응 4

13 의욕있게성과내기

14 위기는기회!

15 문장직반응 5

16 비즈표현완전정복

• 교안 사용 Tips

 1강 2강에서 공부한 내용을 3강에서 반복 훈련합니다.
 3강 6강 9강 12강 15강은 반복 및 응용을 위한 차시이므로

별도의 교안이 제공되지 않습니다.
 한국어를 보고 영어로 동시통역 해봅니다.
 초를 재면서 드릴 훈련을 하면 반응 속도를 더욱 빠르게 향상

시킬 수 있습니다. 
 동시통역이 원활해지면 빈 칸에 영어로 표현과 문장들을 적어

봅니다.



• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

고객응대에 관련된 표현들을 익히고 생각, 의견을 말하는데 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈
련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문
장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

고객과 만날 때

No. 표현부 패턴부

1
연락하다 내가 ~할까요?

2
그와 연락하다 우리는 ~하는 편이 좋을 거에요.

3
전화번호를주다 난 그녀가 ~하는편이 좋을거라고 생각해요.

4
전화를 잘못 걸다 난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.

5
명함을교환하다

6
명함을 주다

7
명함을 받다

8
메세지를 남기다

9
고객을 반기다

10
타협하다

11
계약을 이행하다

12
계약을 맺다
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• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

고객응대에 관련된 표현들을 익히고 생각, 의견을 말하는데 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈
련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문
장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

고객과 만날 때

No. 완성 문장

1
제가 그에게 연락할까요?

2
우리는 그와 연락하는 편이 나을 거에요.

3
그녀가제게 전화번호를 주는편이 나을것 같은데요.

4
그들이 전화를 잘못 걸을 수도 있을 거라 생각해요.

5
우리가명함을 교환하는 편이낫겠군요.

6
제 명함을 드려도 될까요? 

7
전 그녀가 그의 명함을 받는 편이 나을 거라고 생각해요.

8
제 생각엔 그들이 메시지를 남길 수 있을 것 같은데요.

9
전 그녀가 고객을 반기는 편이 나을 거라 생각해요.

10
전 그들이 타협할 수 있을 것이라 생각해요.

11
우리가 계약을 이행하는 편이 나을 거에요.

12
전 그녀가 그 계약을 맺는 편이 나을 거라고 생각해요.
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

고객 응대, 협상, 거래와 관련된 표현들을 익히고 may, might, would rather가 사용된 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

비즈니스의 꽃 협상

No. 표현부 패턴부

1
계약을 깨다 그가 ~했을지도 몰라요.

2
거래하다 그들이 ~했을지도 몰라요.

3
실수하다 그녀가 ~했을지도몰라요.

4
잘못을 하다 우리는 차라리 ~하는 게 낫겠어요.

5
고객을방문하다 오히려 ~하는 게어때요?

6
불평하는 고객을 응대하다 난 차라리 ~하지 않는 게 나아요.

7
고객을 매너 있게 대하다

8
고객과 협상하다

9
고객과 흥정하다

10
고객과 악수하다

11
거래처 사람을 초대하다

12
거래처 사람을 접대하다

13
거래를 끝내다

14
납기일을 맞추다

15
회신을 하다
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

고객 응대, 협상, 거래와 관련된 표현들을 익히고 may, might, would rather가 사용된 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

비즈니스의 꽃 협상

No. 완성 문장

1
그가 계약을 깼을지도 모르죠.

2
우리는 차라리 거래하지 않는 것이 낫겠어요.

3
그들이실수했을지도몰라요.

4
그가 잘못을 했을지도 몰라요.

5
우리는차라리 그고객을 방문하는 것이낫겠어요.

6
전 불평하는 고객은 오히려 응대하지 않는 게 나아요.

7
그가 그 고객을 매너 있게 대했을지도 모르죠.

8
그들이 고객과 협상했을지도몰라요.

9
그가 고객과 흥정했을지도 몰라요.

10
전 오히려 고객들과 악수하지 않는 게 낫겠어요.

11
그 거래처 사람을 초대하는 게 어때요?

12
난 오히려 그 거래처 사람을 접대하지 않는 게 낫겠어요.

13
그가 거래를 끝냈을지도 몰라요.

14
납기일을 맞추는 게 어때요?

15
난 그에게 회신하지 않는 게 나아요.
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

동료 관계와 관련된 표현들을 익히고 should, used to가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

동료관계가 재산

No. 표현부 패턴부

1
너에게 도움을 주다 우리는 예전에 ~하곤 했어요.

2
나의 연줄을 이용하다 난 예전엔 ~하는 게 가능했어요.

3
나를이용하다 그는 ~했어야 했어요. 

4
나를 제외하다 그녀는 ~하지 말았어야 했어요.

5
뒤에남겨지다 난 그들이 ~해야한다고 생각해요.

6
함정에 빠지다 난 당신이 ~해야 한다고 생각하지 않아요.

7
비밀을 폭로하다

8
입에 발린 말을 하다

9
그의 본색을 보다

10
힘이 들다

11
나를 힘들게 하다

12
감정을 억제하려고 애쓰다
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

동료 관계와 관련된 표현들을 익히고 should, used to가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

동료관계가 재산

No. 완성 문장

1
그는 너에게 도움을 주었어야 했어요. 

2
난 그들이 그들의 연줄을 이용해야 한다고 생각해요.

3
그녀는나를 이용하지말았어야했어요 .

4
우리는 예전에 그를 제외하곤 했어요.

5
그는뒤에 남겨지지말았어야 했어요.

6
그는 함정에 빠지지 말았어야 했어요. 

7
나는 그들이 비밀을 폭로해야 한다고 생각해요.

8
난 당신이 그에게 입에 발린 말을 해야 한다고 생각하지 않아요.

9
그가 당신의 본색을 봤어야 해요.

10
우리는 예전에 어려움을 겪곤 했어요.

11
난 예전엔 그를 힘들게 하는 게 가능했어요.

12
그는 그의 감정을 억제하려고 애썼어야 했어요.
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• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

휴가, 출장에 관련된 표현들을 익히고 should, I think I might 등의 패턴들과 함께 조합하는 훈련
을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장
에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

출장 그리고 휴가

No. 표현부 패턴부

1
출장 가다 나는 ~할 것 같아요.

2
출장준비를 하다 아마 우리는 ~해야 할 거에요.

3
경비를예측하다 그는 ~를 (시도)해봐야해요.

4
경비를 산출하다 난 그들이 ~인지 아닌지 확인해봐야 해요.

5
경비를줄이다 그녀는 ~한 게 틀림없어요.

6
2박 3일로 여행하다

7
출장 보고서를 쓰다

8
계약교섭을 하다

9
출산휴가를 내다

10
휴가를 보내다

11
유급휴가를 내다

12
스트레스를 해소하다
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• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

휴가, 출장에 관련된 표현들을 익히고 should, I think I might 등의 패턴들과 함께 조합하는 훈련
을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장
에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

출장 그리고 휴가

No. 완성 문장

1
나는 출장 갈 것 같아요.

2
그녀는 출장 준비를 해봐야 해요.

3
그녀가경비를 예측해놨던 게틀림없어요.

4
그는 경비를 산출하는 것을 해봐야 해요.

5
전 그들이경비를감액했는지 확인해 봐야해요.

6
우린 아마 2박 3일로 여행해야 할거에요.

7
그녀는 출장 보고서를 쓰는 것을 해봐야 해요.

8
전 그들이 계약교섭을 했는지확인해야만 합니다.

9
그녀는 출산휴가를 낸 게 틀림없어요.

10
그는 휴가를 보내도록 시도해봐야해요.

11
나는 유급휴가를 낼 것 같아요.

12
우리는 아마 스트레스를 해소해야만 할거에요.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 7차시 과정 요약 및 목표

업무 일정 및 실행, 승진등과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

승진의 꿈

No. 표현부 패턴부

1
부장으로 일하다 나는 이제 ~할 수 있어요.

2
과장으로 일하다 나는 아마 ~할거에요. 

3
부사장으로승진되다 난 ~를확신하지못하겠어요.

4
(너에게) 3일을 주다 그녀는 ~하고 싶어요.

5
시간을맞추다 우리는 ~할 수 없었어요.

6
마감날을 맞추다 어쩌다 그가 ~한 거죠?

7
일정을 따르다 내가 ~하지 않아서 유감이에요. 

8
예정보다 늦어지다 당신은 내가 ~한다는 말인가요?

9
일정을 확인하다 나는 ~하러 왔어요. 

10
일을 맡기다 그가 ~한 것은 당연해요.

11
일을 맡다 당신이 ~해 줄 수 있나요?

12
책임을 지다 난 그녀가 ~하는 편이 좋을 거라고 생각해요.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 7차시 과정 요약 및 목표

업무 일정 및 실행, 승진등과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

승진의 꿈

No. 완성 문장

1
그는 이제 부장으로 일할 수 있어요.

2
그는 과장으로 일할지도 몰라요.

3
그가부사장으로승진할지 확신하지못하겠어요.

4
나는 그에게 3일을 주고 싶어요.

5
제가시간을 맞출수 없었어요.

6
어쩌다 당신은 마감일을 맞추지 않은 거죠?

7
우리가 일정을 따르지 않아서전 유감입니다.

8
그가 예정보다 늦는다는 말인가요?

9
전 일정을 확인하러 왔어요.

10
내가 그에게 일을 맡기는 것은 당연해요.

11
당신이 일을 맡아줄 수 있나요?

12
나는 그가 책임을 지는 편이 좋을 거라고 생각해요.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 8차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 메모하기, 검토와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

업무와 경력

No. 표현부 패턴부

1
일을 전수하다 내가 ~하지 않아서 유감이에요(미안해요). 

2
일에 익숙해지다 나는 아마 ~할거에요. 

3
경험을살리다 꼭 ~하세요.

4
사찰을 하다 내가 가장 먼저 해야 할 일은 ~예요.

5
메시지를남기다 당신은언제 그가 ~하는지 알아요?

6
메모를 하다 그게 바로 내가 ~한 이유에요.

7
메모를 하다 우리는 차라리 ~하는 게 낫겠어요.

8
서류를 훑어보다 ~한 것은 나의 잘못이에요.

9
철저히 검토하다 마지막으로 그가 ~한 게 언제에요?

10
이 수치들을 검토하다 어쩌다 그가 ~한 거죠?

11
원인을 조사하다 나는 ~할 준비가 되었어요.

12
리서치를 하다 난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.

_08TEST



• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 8차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 메모하기, 검토와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

업무와 경력

No. 완성 문장

1
나는 Mr. Ground가 일을 전수하지 않아서 유감이에요.

2
Chris는 일에 익숙해질지도 몰라요.

3
꼭 경험을살리세요.

4
그녀가 가장 먼저 해야 할 일은 사찰 하는 거예요.

5
당신은언제 그녀가메시지를 남겼는지 아세요?

6
그래서 그가 메모를 한 거예요.

7
그녀는 차라리 메모를 할 거에요.

8
서류를 훑어보지 않은 것은 그의 실수야.

9
마지막으로 당신이 충분히 검토한 게 언제에요?

10
어쩌다 그녀는 이 수치들을 검토하지 않은 거예요?

11
그녀는 원인을 조사할 준비가되었어요.

12
난 그녀가 리서치를 할 수 있을 것이라 생각해요.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 10차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 문제해결, 업무분담, 업무계획과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌
패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표
현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

프로젝트 진행 중

No. 표현부 패턴부

1
트렌드를 관찰하다 나에게 필요한 건 ~뿐이에요. 

2
문제를 잘 해결하다 당신은 ~할 수 있게 될 거에요.

3
기계를작동하다 어떻게 ~하는지 내게보여 줄 수 있나요?

4
일을 시작하다 그가 만약 ~하면 어쩌지? 

5
일을망치다 나는 ~할 것 같아요.

6
일을 마치다 나는 ~할 예정이에요. 

7
일을 분담하다 오히려 ~하는 게 어때요?

8
허락을 하다 ~하려고 전화하는 거에요.

9
계획을 반대하다 당신은 ~할 자격이 있어. 

10
프로젝트를 제안하다 아마 우리는 ~해야 할 거에요.

11
계획을 세우다 당신은 ~해야 되요.

12
설계도를 그리다 언제 당신은 ~할 것 같아요?

13
프로젝트를 하다
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 10차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 문제해결, 업무분담, 업무계획과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌
패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표
현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

프로젝트 진행 중

No. 완성 문장

1
그녀에게 필요한 건 트렌드를 관찰하는 것뿐이에요.

2
그는 문제를 잘 해결할 수 있게 될 거에요.

3
어떻게기계를 작동해야 하는지제게 알려줄 수 있나요?

4
우리에게 필요한 건 일을 시작하는 것뿐이에요.

5
Mr. Jeffrey가만약 일을 망친다면 어쩌지? 

6
제가 일을 마칠 것 같아요.

7
그들은 일을 분담할 예정이에요.

8
차라리 그에게 허락을 해주는게 어때요?

9
그는 계획을 반대하려고 전화한 거예요.

10
그는 프로젝트를 제안할 자격이 있어요.

11
아마 당신은 계획을 세워야 할 거에요.

12
우리는 설계도를 그려야 해요.

13
언제 당신은 프로젝트를 할 것 같아요?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 11차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 의사결정, 아이디어와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

아이디어와 실행

No. 표현부 패턴부

1
계획을 실행하다 나는 이제 ~할 수 있어요.

2
계획이 잘 이행되게 하다 난 예전엔 ~하는 게 가능했어요.

3
상황을설명하다 그들은아직 ~하지않았어요.

4
결정하다 내가 가장 먼저 해야 할 일은 ~예요.

5
일에집중하다 나에게필요한 건 ~뿐이에요. 

6
그것을 다시 생각해보다 내가 ~할 필요가 있나요?

7
아이디어를 생각해내다 그녀가 ~했을지도 몰라요.

8
좋은 생각이 떠오르다 나는 ~해서 무척 기뻐요.

9
어리석은 생각이 떠오르다 난 그가 ~하는 것을 믿을 수 없어요.

10
전혀 모르다 어쩌다 그가 ~한 거죠?

11
네가 말한 것을 이해하다 ~하려고 전화하는 거에요.

12
완전히 이해하다 그건 다 내가 ~하기 때문이에요.

13
변명하다 나에게 ~를 알려 주시겠어요?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 11차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 의사결정, 아이디어와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

아이디어와 실행

No. 완성 문장

1
우리는 이제 계획을 실행할 수 있어요.

2
나는 예전엔 계획을 잘 이행되게하는 게 가능했어요.

3
그는상황을 설명하지않았어요.

4
우리가 가장 먼저 해야 할 일은 결정을 내리는 거예요.

5
그에게필요한 건일에 집중하는것뿐이에요.

6
그가 그것을 다시 생각해볼 필요가 있나요?

7
Thomas가 아이디어를 생각해냈을지도몰라요.

8
David는 좋은 생각이 떠올라서 무척 기뻐해요.

9
나는 그들이 그런 어리석은 생각을 가지고 있는 것을 믿을 수 없어요.

10
어쩌다 Bob은 전혀 모르고 있는 거죠?

11
그녀는 당신이 말한 것을 이해해보려고 전화한 거예요.

12
그건 다 그가 완전히 이해했기 때문이에요.

13
왜 그녀가 그런 변명을 했는지제게 알려 주시겠어요?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 13차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 효율에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

의욕 있게 성과내기

No. 표현부 패턴부

1
노닥거리다 난 그가 ~하는 것을 믿을 수 없어요.

2
요령이 없다 나는 ~할지도 몰라요.

3
요령이있다 나에게 ~를 알려주시겠어요?

4
원만히 수습하다 난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.

5
일을잘하다 나는 ~할 수 있어요.

6
최선을 다하다 나는 당신이 ~했다고 확신해요.

7
내 역할을 하다 그가 ~한지 얼마나 된 거예요?

8
그것을 다음으로 미루다 당신은 내가 ~한다는 말인가요?

9
의욕적이다 그는 마치 ~한 것처럼 보여요.

10
일의 능률을 올리다 나는 아마 ~할거에요. 

11
일의 능률을 떨어트리다 내가 ~해도 되나요? 

12
너에게 수고를 끼치다 그가 왜 ~하는지 당신은 알아요?

13
스트레스가 쌓이다
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 13차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 효율에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

의욕 있게 성과내기

No. 완성 문장

1
나는 그들이 노닥거리고 있다는 것을 믿을 수 없어요.

2
그는 요령이 없을지도 몰라요.

3
당신은나에게 누가요령이 있는지 알려주시겠어요?

4
전 그가 원만히 수습할 수 있을 것이라 생각해요.

5
그들은일을 잘할수 있어요.

6
당신이 최선을 다하지 않았다니믿을 수 없어요.

7
전 그가 그의 역할을 했다고 확신해요.

8
그가 그것을 다음으로 미룬 지 얼마나 지났어요?

9
Jerry가 의욕적이지 않다는 말인가요?

10
우리는 마치 일의 능률을 올린 것처럼 보여요.

11
그는 일의 능률을 떨어트릴지도 몰라요.

12
내가 그에게 수고를 끼쳐도 되나요?

13
왜 그가 스트레스가 쌓이는지 당신은 알아요?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 14차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 완성 및 책임에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

위기는 기회!

No. 표현부 패턴부

1
슬럼프에 빠지다 그건 전부 그가 ~하기 때문이에요.

2
바닥을 치다 그가 ~한지 얼마나 된 거예요?

3
새로운일을 시작하다 난 다만 ~하고 싶었을뿐이에요.

4
처음부터 다시 시작하다 당신은 ~해야 되요.

5
중간에그만두다 당신은 ~할 예정인가요?

6
전체를 취소하다 (없었던 일로 하다) 난 그들이 ~인지 아닌지 확인해봐야 해요.

7
정책을 실행하다 난 그녀가 ~하는 편이 좋을 거라고 생각해요.

8
(내) 능력을 기르다 나는 지금 막 ~하려던 참이에요.

9
기회를 잡다 왜 당신은 ~하나요?

10
기회를 놓치다 ~를 내가 어떻게 알아요?

11
(그것을) 나에게 맡기다 왜 그가 ~하는지 난 궁금해요.

12
(그것을) 공란으로 두다 ~인지 아세요?

13
휴식을 취하다
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 14차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 완성 및 책임에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

위기는 기회!

No. 완성 문장

1
내가 묻고 싶은 것은 그가 슬럼프에 빠졌는지 에요.

2
그것이 바닥을 친지 얼마나 됐나요?

3
그는다만 새로운일을 시작하고싶었을뿐이에요.

4
그들은 처음부터 다시 시작해야해요.

5
중간에그만둘 건가요? 

6
당신은 우리가 전체를 취소할수 있는지 확인해 봐야 해요.

7
전 당신이 정책을 실행하는 편이 좋을 거라고 생각해요.

8
당신은 당신 능력을 길러야만 해요.

9
난 지금 막 기회를 잡으려는 참이에요

10
당신은 왜 그 기회를 놓치는 거에요?

11
보스가 그것을 나에게 맡길지내가 어떻게 알아요?

12
난 왜 당신이 그것을 공란으로 두는지 궁금해요.

13
당신이 휴식을 취해야 한다는것을 알고는 있어요?
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The Fastest Way of 

Speaking English

답안지

TA?K P!C



• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

고객응대에 관련된 표현들을 익히고 생각, 의견을 말하는데 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈
련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문
장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

고객과 만날 때

No. 표현부 패턴부

1
연락하다
make a contact

내가 ~할까요?
Shall I ?

2
그와 연락하다
get in touch with him

우리는 ~하는 편이 좋을 거에요.
We'd better

3
전화번호를주다
give the phone number

난 그녀가 ~하는편이 좋을거라고 생각해요.
I think she'd better

4
전화를 잘못 걸다
get the wrong number

난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.
I think they would be able to

5
명함을교환하다
exchange business cards

6
명함을 주다
offer a business card

7
명함을 받다
receive a business card

8
메세지를 남기다
leave a message

9
고객을 반기다
greet the customers

10
타협하다
meet halfway

11
계약을 이행하다
carry out the contract

12
계약을 맺다
sign the contract
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• 학습 미리보기

• 1차시 과정 요약 및 목표

고객응대에 관련된 표현들을 익히고 생각, 의견을 말하는데 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈
련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문
장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

고객과 만날 때

No. 완성 문장

1
제가 그에게 연락할까요?
Shall I make a contact with him?

2
우리는 그와 연락하는 편이 나을 거에요.
We'd better get in touch with him.

3
그녀가제게 전화번호를 주는편이 나을것 같은데요.
I think she'd better give me the phone number.

4
그들이 전화를 잘못 걸을 수도 있을 거라 생각해요.
I think they would be able to get the wrong number.

5
우리가명함을 교환하는 편이낫겠군요.
We'd better exchange business cards.

6
제 명함을 드려도 될까요? 
Shall I offer my business card?

7
전 그녀가 그의 명함을 받는 편이 나을 거라고 생각해요.
I think she'd better receive his business card.

8
제 생각엔 그들이 메시지를 남길 수 있을 것 같은데요.
I think they would be able to leave a message.

9
전 그녀가 고객을 반기는 편이 나을 거라 생각해요.
I think she'd better greet the customers.

10
전 그들이 타협할 수 있을 것이라 생각해요.
I think they would be able to meet halfway.

11
우리가 계약을 이행하는 편이 나을 거에요.
We'd better carry out the contract.

12
전 그녀가 그 계약을 맺는 편이 나을 거라고 생각해요.
I think she'd better sign the contract.
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

고객 응대, 협상, 거래와 관련된 표현들을 익히고 may, might, would rather가 사용된 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

비즈니스의 꽃 협상

No. 표현부 패턴부

1
계약을 깨다
break the contract

그가 ~했을지도 몰라요.
He may have PP

2
거래하다
do business

그들이 ~했을지도 몰라요.
They could have PP

3
실수하다
make a mistake

그녀가 ~했을지도몰라요.
She might have PP

4
잘못을 하다
make an error

우리는 차라리 ~하는 게 낫겠어요.
We would rather

5
고객을방문하다
visit a client

오히려 ~하는 게어때요?
Would you rather ?

6
불평하는 고객을 응대하다
deal with the complaining client

난 차라리 ~하지 않는 게 나아요.
I'd rather not

7
고객을 매너 있게 대하다
treat the customer gently

8
고객과 협상하다
negotiate with the client

9
고객과 흥정하다
bargain with the client

10
고객과 악수하다
shake hands with the client

11
거래처 사람을 초대하다
invite a businessman

12
거래처 사람을 접대하다
entertain the business acquaintance

13
거래를 끝내다
end the business relationship

14
납기일을 맞추다
pay by the due date

15
회신을 하다
return a favor
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• 학습 미리보기

• 2차시 과정 요약 및 목표

고객 응대, 협상, 거래와 관련된 표현들을 익히고 may, might, would rather가 사용된 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

비즈니스의 꽃 협상

No. 완성 문장

1
그가 계약을 깼을지도 모르죠.
He may have broken the contract.

2
우리는 차라리 거래하지 않는 것이 낫겠어요.
We would rather not do business.

3
그들이실수했을지도몰라요.
They could have made a mistake.

4
그가 잘못을 했을지도 몰라요.
He might have made an error.

5
우리는차라리 그고객을 방문하는 것이낫겠어요.
We would rather visit the client.

6
전 불평하는 고객은 오히려 응대하지 않는 게 나아요.
I'd rather not deal with the complaining client.

7
그가 그 고객을 매너 있게 대했을지도 모르죠.
He may have treated the costumer gently.

8
그들이 고객과 협상했을지도몰라요.
They could have negotiated with the client.

9
그가 고객과 흥정했을지도 몰라요.
He might have bargained with the client.

10
전 오히려 고객들과 악수하지 않는 게 낫겠어요.
I'd rather not shake hands with clients.

11
그 거래처 사람을 초대하는 게 어때요?
Would you rather invite the businessman?

12
난 오히려 그 거래처 사람을 접대하지 않는 게 낫겠어요.
I'd rather not entertain the business acquaintance.

13
그가 거래를 끝냈을지도 몰라요.
He may have ended the business relation.

14
납기일을 맞추는 게 어때요?
Would you rather pay by the due date?

15
난 그에게 회신하지 않는 게 나아요.
I'd rather not return his favor.
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

동료 관계와 관련된 표현들을 익히고 should, used to가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

동료관계가 재산

No. 표현부 패턴부

1
너에게 도움을 주다
give you a hand

우리는 예전에 ~하곤 했어요.
We used to 

2
나의 연줄을 이용하다
use my connections

난 예전엔 ~하는 게 가능했어요.
I used to be able to 

3
나를이용하다
use me

그는 ~했어야 했어요. 
He should have PP

4
나를 제외하다
leave me out

그녀는 ~하지 말았어야 했어요.
She shouldn't have PP

5
뒤에남겨지다
be left behind

난 그들이 ~해야한다고 생각해요.
I think they should 

6
함정에 빠지다
fall into a trap

난 당신이 ~해야 한다고 생각하지 않아요.
I don't think you should 

7
비밀을 폭로하다
let out the secret

8
입에 발린 말을 하다
pay lip service

9
그의 본색을 보다
see his true colors

10
힘이 들다
have a hard time

11
나를 힘들게 하다
give me a hard time

12
감정을 억제하려고 애쓰다
try to control my feelings
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• 학습 미리보기

• 4차시 과정 요약 및 목표

동료 관계와 관련된 표현들을 익히고 should, used to가 사용된 패턴들과 함께 조합하는 훈련을
해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장에
적용할 수 있는 응용력을 기른다.

동료관계가 재산

No. 완성 문장

1
그는 너에게 도움을 주었어야 했어요. 
He should have given you a hand.

2
난 그들이 그들의 연줄을 이용해야 한다고 생각해요.
I think they should use their connections.

3
그녀는나를 이용하지말았어야했어요 .
She shouldn't have used me.

4
우리는 예전에 그를 제외하곤 했어요.
We used to leave him out.

5
그는뒤에 남겨지지말았어야 했어요.
He shouldn't have been left behind.

6
그는 함정에 빠지지 말았어야 했어요. 
He shouldn't have fallen into a trap.

7
나는 그들이 비밀을 폭로해야 한다고 생각해요.
I think they should let out the secret.

8
난 당신이 그에게 입에 발린 말을 해야 한다고 생각하지 않아요.
I don't think you should pay him lip service.

9
그가 당신의 본색을 봤어야 해요.
He should have seen your true colors.

10
우리는 예전에 어려움을 겪곤 했어요.
We used to have a hard time.

11
난 예전엔 그를 힘들게 하는 게 가능했어요.
I used to be able to give him a hard time.

12
그는 그의 감정을 억제하려고 애썼어야 했어요.
He should have tried to control his feelings.
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• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

휴가, 출장에 관련된 표현들을 익히고 should, I think I might 등의 패턴들과 함께 조합하는 훈련
을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장
에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

출장 그리고 휴가

No. 표현부 패턴부

1
출장 가다
go on a business trip

나는 ~할 것 같아요.
I think I might

2
출장준비를 하다
get ready for the business trip

아마 우리는 ~해야 할 거에요.
Maybe we should

3
경비를예측하다
estimate the expenses

그는 ~를 (시도)해봐야해요.
He should try to

4
경비를 산출하다
calculate the expenses

난 그들이 ~인지 아닌지 확인해봐야 해요.
I should see if they

5
경비를줄이다
cut down the expenses

그녀는 ~한 게 틀림없어요.
She must have PP

6
2박 3일로 여행하다
travel for 2 nights and 3 days

7
출장 보고서를 쓰다
write a report on the business trip

8
계약교섭을 하다
negotiate a contract

9
출산휴가를 내다
take a maternity absence

10
휴가를 보내다
take a vacation

11
유급휴가를 내다
take a paid vacation

12
스트레스를 해소하다
get rid of the stress
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• 학습 미리보기

• 5차시 과정 요약 및 목표

휴가, 출장에 관련된 표현들을 익히고 should, I think I might 등의 패턴들과 함께 조합하는 훈련
을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합하여 문장
에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

출장 그리고 휴가

No. 완성 문장

1
나는 출장 갈 것 같아요.
I think I might go on a business trip.

2
그녀는 출장 준비를 해봐야 해요.
She should try to get ready for the business trip. 

3
그녀가경비를 예측해놨던 게틀림없어요.
She must have estimated the expenses.

4
그는 경비를 산출하는 것을 해봐야 해요.
He should try to calculate the expenses.

5
전 그들이경비를감액했는지 확인해 봐야해요.
I should see if they cut down the expenses.

6
우린 아마 2박 3일로 여행해야 할거에요.
Maybe we should travel for 2 nights and 3 days.

7
그녀는 출장 보고서를 쓰는 것을 해봐야 해요.
She should try to write a report on a business trip.

8
전 그들이 계약교섭을 했는지확인해야만 합니다.
I should see if they negotiated the contract.

9
그녀는 출산휴가를 낸 게 틀림없어요.
She must have taken a maternity absence.

10
그는 휴가를 보내도록 시도해봐야해요.
He should try to take a vacation.

11
나는 유급휴가를 낼 것 같아요.
I think I might take a paid vacation.

12
우리는 아마 스트레스를 해소해야만 할거에요.
Maybe we should get rid of the stress.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 7차시 과정 요약 및 목표

업무 일정 및 실행, 승진등과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

승진의 꿈

No. 표현부 패턴부

1
부장으로 일하다
work as a department manager

나는 이제 ~할 수 있어요.
I am now able to 

2
과장으로 일하다
work as a department chief

나는 아마 ~할거에요. 
I will probably

3
부사장으로승진되다
get promoted as a vice president

난 ~를확신하지못하겠어요.
I am not sure (to)

4
(너에게) 3일을 주다
give you three days

그녀는 ~하고 싶어요.
She'd like to

5
시간을맞추다
make it on time

우리는 ~할 수 없었어요.
We haven't been able to ~

6
마감날을 맞추다
make it by the deadline

어쩌다 그가 ~한 거죠?
How come he ?

7
일정을 따르다
follow the schedule

내가 ~하지 않아서 유감이에요. 
I'm sorry I didn't

8
예정보다 늦어지다
run behind schedule

당신은 내가 ~한다는 말인가요?
Do you mean I ?

9
일정을 확인하다
check the schedule

나는 ~하러 왔어요. 
I am here to 

10
일을 맡기다
put someone in charge

그가 ~한 것은 당연해요.
It's no wonder he

11
일을 맡다
take charge of work

당신이 ~해 줄 수 있나요?
Would you care for ~ING

12
책임을 지다
take the responsibility

난 그녀가 ~하는 편이 좋을 거라고 생각해요.
I think she'd better
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 7차시 과정 요약 및 목표

업무 일정 및 실행, 승진등과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

승진의 꿈

No. 완성 문장

1
그는 이제 부장으로 일할 수 있어요.
He is now able to work as a department manager.

2
그는 과장으로 일할지도 몰라요.
He will probably work as a department chief.

3
그가부사장으로승진할지 확신하지못하겠어요.
He is not sure to get promoted as a vice president.

4
나는 그에게 3일을 주고 싶어요.
I'd like to give him three days.

5
제가시간을 맞출수 없었어요.
I haven't been able to make it on time.

6
어쩌다 당신은 마감일을 맞추지 않은 거죠?
How come you didn’t make it by the deadline?

7
우리가 일정을 따르지 않아서전 유감입니다.
I'm sorry we didn't follow the schedule.

8
그가 예정보다 늦는다는 말인가요?
Do you mean he runs behind schedule?

9
전 일정을 확인하러 왔어요.
I am here to check the schedule.

10
내가 그에게 일을 맡기는 것은 당연해요.
It's no wonder I put him in charge.

11
당신이 일을 맡아줄 수 있나요?
Would you care for taking charge of work?

12
나는 그가 책임을 지는 편이 좋을 거라고 생각해요.
I think he'd better take the responsibility.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 8차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 메모하기, 검토와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

업무와 경력

No. 표현부 패턴부

1
일을 전수하다
give an instruction of work

내가 ~하지 않아서 유감이에요(미안해요). 
I'm sorry I didn't

2
일에 익숙해지다
get used to the work

나는 아마 ~할거에요. 
I will probably

3
경험을살리다
make use of an experience

꼭 ~하세요.
Be sure to

4
사찰을 하다
make an inspection

내가 가장 먼저 해야 할 일은 ~예요.
The first thing I have to do is to

5
메시지를남기다
leave a message

당신은언제 그가 ~하는지 알아요?
Do you know when he ?

6
메모를 하다
take a memo (note)

그게 바로 내가 ~한 이유에요.
That’s why I

7
메모를 하다
prepare a short memorandum

우리는 차라리 ~하는 게 낫겠어요.
We would rather

8
서류를 훑어보다
skim through the documents

~한 것은 나의 잘못이에요.
It is my bad to 

9
철저히 검토하다
examine thoroughly

마지막으로 그가 ~한 게 언제에요?
When was the last time he ?

10
이 수치들을 검토하다
go over these numbers

어쩌다 그가 ~한 거죠?
How come he ?

11
원인을 조사하다
look into the cause

나는 ~할 준비가 되었어요.
I am ready to 

12
리서치를 하다
conduct a research

난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.
I think they would be able to
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 8차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 메모하기, 검토와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께
조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히
조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

업무와 경력

No. 완성 문장

1
나는 Mr. Ground가 일을 전수하지 않아서 유감이에요.
I'm sorry Mr. Ground didn't give an instruction of the work.

2
Chris는 일에 익숙해질지도 몰라요.
Chris will probably get used to the work.

3
꼭 경험을살리세요.
Be sure to make use of your experience.

4
그녀가 가장 먼저 해야 할 일은 사찰 하는 거예요.
The first thing she has to do is making an inspection.

5
당신은언제 그녀가메시지를 남겼는지 아세요?
Do you know when she left a message?

6
그래서 그가 메모를 한 거예요.
That's why he took a memo (note).

7
그녀는 차라리 메모를 할 거에요.
She would rather prepare a short memorandum.

8
서류를 훑어보지 않은 것은 그의 실수야.
It is his bad not to skim through the documents.

9
마지막으로 당신이 충분히 검토한 게 언제에요?
When was the last time you examined thoroughly?

10
어쩌다 그녀는 이 수치들을 검토하지 않은 거예요?
How come she didn’t go over these numbers?

11
그녀는 원인을 조사할 준비가되었어요.
She is ready to look into the cause.

12
난 그녀가 리서치를 할 수 있을 것이라 생각해요.
I think she would be able to conduct a research.
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 10차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 문제해결, 업무분담, 업무계획과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌
패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표
현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

프로젝트 진행 중

No. 표현부 패턴부

1
트렌드를 관찰하다
observe the trend

나에게 필요한 건 ~뿐이에요. 
All I need is to

2
문제를 잘 해결하다
work out the problem

당신은 ~할 수 있게 될 거에요.
You will be able to 

3
기계를작동하다
work the machine

어떻게 ~하는지 내게보여 줄 수 있나요?
Can you show me ?

4
일을 시작하다
start working

그가 만약 ~하면 어쩌지? 
What if he ? 

5
일을망치다
ruin the work

나는 ~할 것 같아요.
I think I might

6
일을 마치다
finish up the work

나는 ~할 예정이에요. 
I'm going to

7
일을 분담하다
share the work

오히려 ~하는 게 어때요?
Would you rather ?

8
허락을 하다
give you permission

~하려고 전화하는 거에요.
I am just calling to

9
계획을 반대하다
disapprove the plan

당신은 ~할 자격이 있어. 
You deserve to 

10
프로젝트를 제안하다
propose a project

아마 우리는 ~해야 할 거에요.
Maybe we should 

11
계획을 세우다
make a plan

당신은 ~해야 되요.
You have to

12
설계도를 그리다
make a blueprint

언제 당신은 ~할 것 같아요?
When do you expect to ? 

13
프로젝트를 하다
work on a project
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 10차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 문제해결, 업무분담, 업무계획과 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌
패턴들과 함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표
현부와 적절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

프로젝트 진행 중

No. 완성 문장

1
그녀에게 필요한 건 트렌드를 관찰하는 것뿐이에요.
All she needs is to observe the trend.

2
그는 문제를 잘 해결할 수 있게 될 거에요.
He will be able to work out the problem.

3
어떻게기계를 작동해야 하는지제게 알려줄 수 있나요?
Can you show me how to work the machine?

4
우리에게 필요한 건 일을 시작하는 것뿐이에요.
All we need is to start working.

5
Mr. Jeffrey가만약 일을 망친다면 어쩌지? 
What if Mr. Jeffrey ruins the work?

6
제가 일을 마칠 것 같아요.
I think I might finish up the work.

7
그들은 일을 분담할 예정이에요.
They are going to share the work.

8
차라리 그에게 허락을 해주는게 어때요?
Would you rather give him permission?

9
그는 계획을 반대하려고 전화한 거예요.
He is (just) calling to disapprove the plan.

10
그는 프로젝트를 제안할 자격이 있어요.
He deserves to propose a project.

11
아마 당신은 계획을 세워야 할 거에요.
Maybe you should make a plan.

12
우리는 설계도를 그려야 해요.
We have to make a blueprint.

13
언제 당신은 프로젝트를 할 것 같아요?
When do you expect to work on a project?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 11차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 의사결정, 아이디어와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

아이디어와 실행

No. 표현부 패턴부

1
계획을 실행하다
carry out the plan

나는 이제 ~할 수 있어요.
I am now able to 

2
계획이 잘 이행되게 하다
work out the plan

난 예전엔 ~하는 게 가능했어요.
I used to be able to 

3
상황을설명하다
explain the situation

그들은아직 ~하지않았어요.
They haven't PP yet

4
결정하다
make up my mind

내가 가장 먼저 해야 할 일은 ~예요.
The first thing I have to do is to

5
일에집중하다
concentrate on work

나에게필요한 건 ~뿐이에요. 
All I need is to

6
그것을 다시 생각해보다
give it a second thought

내가 ~할 필요가 있나요?
Do I need to ? 

7
아이디어를 생각해내다
come up with an idea

그녀가 ~했을지도 몰라요.
She might have PP

8
좋은 생각이 떠오르다
hit on a good idea

나는 ~해서 무척 기뻐요.
I am so glad to 

9
어리석은 생각이 떠오르다
have such a foolish idea

난 그가 ~하는 것을 믿을 수 없어요.
I can't believe he 

10
전혀 모르다
have (got) no idea

어쩌다 그가 ~한 거죠?
How come he ?

11
네가 말한 것을 이해하다
catch what you said

~하려고 전화하는 거에요.
I am just calling to

12
완전히 이해하다
understand completely

그건 다 내가 ~하기 때문이에요.
It's all because I

13
변명하다
make an excuse

나에게 ~를 알려 주시겠어요?
Would you let me know ?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 11차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 의사결정, 아이디어와 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

아이디어와 실행

No. 완성 문장

1
우리는 이제 계획을 실행할 수 있어요.
We are now able to carry out the plan.

2
나는 예전엔 계획을 잘 이행되게하는 게 가능했어요.
I used to be able to work out the plan.

3
그는상황을 설명하지않았어요.
He hasn't explained the situation yet.

4
우리가 가장 먼저 해야 할 일은 결정을 내리는 거예요.
The first thing we have to do is making up our mind.

5
그에게필요한 건일에 집중하는것뿐이에요.
All he needs is to concentrate on work.

6
그가 그것을 다시 생각해볼 필요가 있나요?
Does he need to give it a second thought?

7
Thomas가 아이디어를 생각해냈을지도몰라요.
Thomas might have come up with an idea.

8
David는 좋은 생각이 떠올라서 무척 기뻐해요.
David is so glad to hit on a good idea.

9
나는 그들이 그런 어리석은 생각을 가지고 있는 것을 믿을 수 없어요.
I can't believe they have such a foolish idea.

10
어쩌다 Bob은 전혀 모르고 있는 거죠?
How come Bob has (got) no idea?

11
그녀는 당신이 말한 것을 이해해보려고 전화한 거예요.
She is (just) calling to catch what you said.

12
그건 다 그가 완전히 이해했기 때문이에요.
It's all because he understood completely.

13
왜 그녀가 그런 변명을 했는지제게 알려 주시겠어요?
Would you let me know why she made such an excuse?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 13차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 효율에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

의욕 있게 성과내기

No. 표현부 패턴부

1
노닥거리다
fool around

난 그가 ~하는 것을 믿을 수 없어요.
I can't believe he 

2
요령이 없다
be clumsy

나는 ~할지도 몰라요.
I may

3
요령이있다
be sensible

나에게 ~를 알려주시겠어요?
Would you let me know ?

4
원만히 수습하다
handle something well

난 그들이 ~할 수 있을 것이라 생각해요.
I think they would be able to

5
일을잘하다
do a good job

나는 ~할 수 있어요.
I can 

6
최선을 다하다
do my best

나는 당신이 ~했다고 확신해요.
I am sure you have PP 

7
내 역할을 하다
do my role

그가 ~한지 얼마나 된 거예요?
How long has it been since he ? 

8
그것을 다음으로 미루다
lay it aside

당신은 내가 ~한다는 말인가요?
Do you mean I ?

9
의욕적이다
be enthusiastic

그는 마치 ~한 것처럼 보여요.
It seems as if he 과거형

10
일의 능률을 올리다
increase the efficiency of the work

나는 아마 ~할거에요. 
I will probably

11
일의 능률을 떨어트리다
decrease the efficiency of the work

내가 ~해도 되나요? 
Can I ? 

12
너에게 수고를 끼치다
put you in trouble

그가 왜 ~하는지 당신은 알아요?
Do you know why he ? 

13
스트레스가 쌓이다
be stressed out
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 13차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 효율에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과 함께 조합
하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적절히 조합
하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

의욕 있게 성과내기

No. 완성 문장

1
나는 그들이 노닥거리고 있다는 것을 믿을 수 없어요.
I can't believe they are fooling around.

2
그는 요령이 없을지도 몰라요.
He may be clumsy.

3
당신은나에게 누가요령이 있는지 알려주시겠어요?
Would you let me know who is sensible?

4
전 그가 원만히 수습할 수 있을 것이라 생각해요.
I think he would be able to handle it well.

5
그들은일을 잘할수 있어요.
They can do a good job.

6
당신이 최선을 다하지 않았다니믿을 수 없어요.
I can't believe you didn’t do your best.

7
전 그가 그의 역할을 했다고 확신해요.
I am sure he has done his role.

8
그가 그것을 다음으로 미룬 지 얼마나 지났어요?
How long has it been since he laid it aside?

9
Jerry가 의욕적이지 않다는 말인가요?
Do you mean Jerry isn't enthusiastic?

10
우리는 마치 일의 능률을 올린 것처럼 보여요.
It seems as if we increased the efficiency of the work.

11
그는 일의 능률을 떨어트릴지도 몰라요.
He will probably decrease the efficiency of the work.

12
내가 그에게 수고를 끼쳐도 되나요?
Can I put him in trouble?

13
왜 그가 스트레스가 쌓이는지 당신은 알아요?
Do you know why he is stressed out?
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 14차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 완성 및 책임에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

위기는 기회!

No. 표현부 패턴부

1
슬럼프에 빠지다
hit a slump

그건 전부 그가 ~하기 때문이에요.
That's all because he

2
바닥을 치다
hit bottom

그가 ~한지 얼마나 된 거예요?
How long has it been since he 

3
새로운일을 시작하다
start on a new project

난 다만 ~하고 싶었을뿐이에요.
I just wanted to

4
처음부터 다시 시작하다
start from the beginning

당신은 ~해야 되요.
You have to

5
중간에그만두다
quit in the middle

당신은 ~할 예정인가요?
Are you going to 

6
전체를 취소하다 (없었던 일로 하다)
cancel the whole thing

난 그들이 ~인지 아닌지 확인해봐야 해요.
I should see if they

7
정책을 실행하다
carry(put) out the policy

난 그녀가 ~하는 편이 좋을 거라고 생각해요.
I think she'd better

8
(내) 능력을 기르다
develop my ability

나는 지금 막 ~하려던 참이에요.
I am just about to

9
기회를 잡다
get a chance

왜 당신은 ~하나요?
What makes you

10
기회를 놓치다
miss a chance

~를 내가 어떻게 알아요?
How am I supposed to know

11
(그것을) 나에게 맡기다
leave it to me

왜 그가 ~하는지 난 궁금해요.
I wonder why he

12
(그것을) 공란으로 두다
leave it blank

~인지 아세요?
Do you know (that)

13
휴식을 취하다
take a break
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• 학습 미리보기 실전연습 1 

• 14차시 과정 요약 및 목표

업무실행 중 업무 완성 및 책임에 관련된 표현들을 익히고 1~14 차시 강의에서 익힌 패턴들과
함께 조합하는 훈련을 해본다. 패턴들을 습득한 후에는 다른 차시 강의에서 배우는 표현부와 적
절히 조합하여 문장에 적용할 수 있는 응용력을 기른다.

위기는 기회!

No. 완성 문장

1
내가 묻고 싶은 것은 그가 슬럼프에 빠졌는지 에요.
That's all because he hits a slump.

2
그것이 바닥을 친지 얼마나 됐나요?
How long has it been since it hit bottom?

3
그는다만 새로운일을 시작하고싶었을뿐이에요.
He just wanted to start on a new project.

4
그들은 처음부터 다시 시작해야해요.
They have to start from the beginning.

5
중간에그만둘 건가요? 
Are you going to quit in the middle?

6
당신은 우리가 전체를 취소할수 있는지 확인해 봐야 해요.
You should see if we can cancel the whole thing.

7
전 당신이 정책을 실행하는 편이 좋을 거라고 생각해요.
I think you'd better carry(put) out the policy.

8
당신은 당신 능력을 길러야만 해요.
You have to develop your ability.

9
난 지금 막 기회를 잡으려는 참이에요
I am (just) about to get a chance.

10
당신은 왜 그 기회를 놓치는 거에요?
What makes you miss the chance?

11
보스가 그것을 나에게 맡길지내가 어떻게 알아요?
How am I supposed to know whether my boss leave it to me?

12
난 왜 당신이 그것을 공란으로 두는지 궁금해요.
I wonder why you leave it blank.

13
당신이 휴식을 취해야 한다는것을 알고는 있어요?
Do you know that you should take a break?
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