
8 차시 Power Query 를 활용한 데이터 취합 
 

1. 여러 개의 CSV 파일 취합 및 요약 

 

1) CSV 파일 형식 

CSV 는 Comma Separated Values 의 약자로 쉼표를 기준으로 항목을 구분하여 저장한 텍스트 

데이터를 말한다. 수많은 애플리케이션에서 취급하는 범용 형식으로 다양한 분야에 널리 

사용되고 있다. 다양한 업무 시스템에서 데이터를 제공 받을 때 CSV 로 제공되는 경우가 많다. 

 

2) 폴더 내의 여러 개의 CSV 파일 취합 

파워 쿼리를 사용하여 폴더 내의 여러 개의 CSV 파일을 취합하는 방법에 대해 알아보자. 

 

  

 

 

[담당별매출_CSV] 폴더에는 

담당자별 매출 내역이 저장된 

6 개의 CSV 파일이 있다. 

폴더 내의 CSV 파일을 

취합해보자. 

 



① 엑셀 2013 을 실행한 후 

[파워 쿼리]– [외부 데이터 

가져오기] – [폴더에서]를 

선택한다. 

 

② [폴더] 창이 표시되면 

[찾아보기]를 클릭한 후  

 

③ [담당별매출_CSV] 폴더를 

선택하고 [확인]을 클릭한다. 

 

④ 폴더 내의 파일 목록을 

표시한 창이 표시되면 하단의 

[결합]을 클릭한 후 

 

[결합 및 다음으로 로드]를 

선택한다. 

 



⑤ [파일 병합] 창이 표시되면 

[확인]을 클릭한다. 

 

⑥ [다음으로 로드] 창이 

표시되면 테이블을 만들지 

연결만 만들지를 선택하고 

[데이터 모델에 이 데이터 추가] 

옵션을 설정한 후 [로드]를 

클릭한다. 

 

⑦ 6 개의 CSV 파일이 결합된 

테이블과 쿼리가 생성된 것을 

확인한다. 

 

 

  



3) 취합된 데이터 요약 및 업데이트 

취합된 데이터를 활용하여 피벗 테이블로 데이터를 요약하고 폴더 내의 파일이 변경 및 추가될 

경우 업데이트 방법을 알아보자. 

 

① 병합된 데이터 테이블로 피벗 

테이블을 작성하기 위해 [삽입] 

탭 – [표] 그룹 – [피벗 테이블]을 

클릭한다. 

 

② [피벗 테이블 만들기] 창이 

표시되면 분설할 데이터에 표가 

지정되어 있고, 피벗 테이블 

보고서를 넣을 위치가 [새 

워크시트] 인 것을 확인하고 

[확인]을 클릭한다. 

 

* 참고 

쿼리를 사용하여 피벗 테이블을 

작성하려면 [외부 데이터 원본 

사용]을 사용한다. 

 

③ 담당별 제품분류별 판매액 

합계를 표시하는 피벗 테이블을 

작성한다. 

 



④ CSV 파일이 저장되어 있는 

[담당별매출_CSV] 폴더에 

[최소라.CSV] 파일을 추가한다. 

 

⑤ [통합 문서 쿼리] 창의 [새로 

고침]을 클릭하여 데이터 

테이블이 업데이트되는 것을 

확인한다. 

 

⑥ 피벗 테이블을 업데이트하여 

폴더에 추가된 데이터가 피벗 

테이블에 반영되는 것을 

확인한다. 

 

 

  



2. 여러 개의 Excel 파일 취합 및 요약 

이번엔 폴더 내의 여러 개의 엑셀 파일을 취합한 후 취합된 데이터를 사용하여 피벗 테이블을 

작성하고, 파일 추가 시 데이터를 업데이트 하는 방법에 대해 알아보자. 

 

1) 폴더 내의 여러 개의 Excel 파일 취합 

[담당별매출_File] 폴더에는 담당자별로 매출이 저장된 6 개의 엑셀 파일이 존재한다. 6 개의 엑셀 

파일을 취합해보자. 

   

 

① 엑셀 2013 에서 [파워 쿼리] 

탭 – [외부 데이터 가져오기] 

그룹 – [파일에서] – [폴더에서]를 

선택한다. 

 

② [찾아보기]를 클릭한다. 

 

③ [담당별매출_File] 폴더를 

선택하고 [확인]을 클릭한다. 

 



④ 폴더 내의 파일 목록이 

표시된 화면이 나타나면 [편집]을 

클릭한다. 

 

⑤ [Content] 열이 파일 내의 

워크시트 정보를 가지고 

있으므로 [Content] 열을 제외한 

나머지 열을 삭제한다. 

 

 

⑥ 엑셀 파일 내의 워크시트를 

가져오는 사용자 지정 열을 

추가하기 위해 [열 추가] 탭 – 

[일반] 그룹 – [사용자 지정 열]을 

클릭한다. 

 



⑦ [새 열 이름]에 ‘워크시트’를 

입력하고, [사용자 지정 열 

수식]에 

‘=Excel.Workbook([Content]) 

수식을 작성한 다음 [확인]을 

클릭한다. 

 

* 참고 

파워 쿼리에서 사용하는 수식 

언어는 M 언어이고, M 언어는 

대소문자를 구분한다. 

 

⑧ 추가된 [워크시트] 열 머리글 

오른쪽의 [확장] 아이콘을 클릭한 

후 [확인]을 클릭한다. 

 

⑨ 엑셀 파일 내의 모든 

워크시트 관련 정보를 표시하는 

열이 나타난다. 

 

⑩ 워크시트 종류 중 정의된 

이름 범위는 필요하지 않으므로 

[워크시트.Kind] 열의 필터 

단추를 클릭한 후 

[DefinedName] 조건을 해제하고 

[확인]을 클릭한다. 

 

* 참조 

분석에 필요하지 않은 데이터는 

필터를 통해 제외한다. 

 



⑪ 워크시트의 데이터 정보를 

가지고 있는 [워크시트.Data] 

열만 남기고 나머지 열을 

제거한다. 

 

⑫ [워크시트.Data] 열 머리글 

오른쪽은 확장 단추를 클릭하고 

[확인]을 클릭한다. 

 

⑬ 폴더 내에 있던 6 개의 엑셀 

파일에 있는 모든 워크시트의 

데이터가 병합된 결과가 

표시된다. 

 

 

 

⑭ 첫 행을 필드명으로 설정하기 

위해 [변환] 탭 – [표] 그룹 – [첫 

행을 머리글로 사용]을 클릭한다. 

 



⑮ 나머지 5 개의 열 머리글을 

제거하기 위해 [PO No.] 필드의 

필터 단추를 클릭한 후 [PO No.] 

조건을 해제하고 [확인]을 

클릭한다. 

 

16. 필드명 왼쪽 아이콘을 

클릭한 후 원하는 데이터 형식을 

선택하여 각 열의 데이터 형식을 

적절히 조절한다. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

17. 편집이 완료되었으므로 [홈] 

탭 – [닫기] 그룹 – [닫기 및 

로드]를 클릭한 후 [닫기 및 

다음으로 로드]를 선택한다. 

 

18. 병합된 데이터로 테이블을 

만들지 연결만 만들지 선택한 후 

[데이터 모델에 이 데이터 추가] 

옵션을 설정하고 [로드]를 

클릭한다. 

 



19. 연결만 만들었으므로 쿼리만 

표시된다. 

 

 

2) 취합된 데이터 요약 및 업데이트 

폴더 내의 엑셀 파일을 취합한 쿼리를 사용하여 피벗 테이블을 작성하고, 파일 추가나 편집 시 

데이터를 업데이트 하는 방법에 대해 알아보자. 

 

① 폴더 내의 엑셀 파일이 

취합된 쿼리를 사용하여 피벗 

테이블을 작성하기 위해 [삽입] 

탭 – [표] 그룹 – [피벗 테이블]을 

선택한다. 

 

② [피벗 테이블 만들기] 창이 

표시되면 [외부 데이터 원본 

사용]을 설정하고 [연결 선택]을 

클릭한다. 

 



③ [연결] 탭에서 

[담당별매출_File] 쿼리를 

선택하고 [열기]를 클릭한다. 

 

④ 피벗 테이블 보고서를 넣을 

위치를 확인한 후 [확인]을 

클릭한다.  

 

⑤ 담당별 제품분류별 판매액 

합계를 표시하는 피벗 테이블을 

작성한다. 

 



⑥ [담당별매출_File] 폴더에 

[최소라.xlsx] 파일을 추가한다. 

 

⑦ [파워 쿼리] 탭 – [통합 문서 

쿼리] 그룹 – [창 표시]를 

클릭하여 [통합 문서 쿼리] 창을 

표시한 후 업데이트할 쿼리에서 

[새로 고침] 명령을 실행한다. 

 

⑧ 피벗 테이블에 최소라 파일의 

데이터가 추가된 것을 확인한다. 

 

  



3. 여러 개의 엑셀 시트 취합 및 요약 

이번엔 하나의 엑셀 파일 안에 있는 여러 개의 워크시트를 취합하는 방법을 알아보자. 

여러 개의 워크시트를 취합하는 방법도 여러 개의 엑셀 파일을 취합하는 방법과 동일하다. 

취합된 여러 개의 워크시트의 데이터로 피벗 테이블을 작성하고 시트 추가 시 업데이트 방법까지 

알아보자. 

 

1) 여러 개의 엑셀 시트 취합 

그림과 같이 [담당별매출.xlsx] 파일에는 담당자별 매출이 저장된 6 개의 워크시트가 있다.  

파일 내의 여러 개의 워크시트를 취합하는 방법을 알아보자. 

 

 

① 엑셀 2013 에서 [파워 쿼리] 

탭 – [외부 데이터 가져오기] 

그룹 – [파일에서] – 

[폴더에서]를 선택한다. 

 

② [찾아보기]를 클릭한다. 

 



③ [담당별매출_Sheet] 폴더를 

선택하고 [확인]을 클릭한다. 

 

④ 폴더 내의 파일 목록이 

표시된 화면이 나타나면 [편집]을 

클릭한다. 

 

⑤ [Content] 열이 파일 내의 

워크시트 정보를 가지고 

있으므로 [Content] 열을 제외한 

나머지 열을 삭제한다. 

 

 



⑥ 엑셀 파일 내의 워크시트를 

가져오는 사용자 지정 열을 

추가하기 위해 [열 추가] 탭 – 

[일반] 그룹 – [사용자 지정 

열]을 클릭한다. 

 

⑦ [새 열 이름]에 ‘워크시트’를 

입력하고, [사용자 지정 열 

수식]에 

‘=Excel.Workbook([Content]) 

수식을 작성한 다음 [확인]을 

클릭한다. 

 

 

⑧ 추가된 [워크시트] 열 머리글 

오른쪽의 [확장] 아이콘을 클릭한 

후 [확인]을 클릭한다. 

 

⑨ 엑셀 파일 내의 모든 

워크시트 관련 정보를 표시하는 

열이 나타난다. 

워크시트의 데이터 정보를 

가지고 있는 [워크시트.Data] 

열만 남기고 나머지 열을 

제거한다. 

 



⑩ [워크시트.Data] 열 머리글 

오른쪽은 확장 단추를 클릭하고 

[확인]을 클릭한다. 

 

⑪ 폴더 내에 있던 6 개의 엑셀 

파일에 있는 모든 워크시트의 

데이터가 병합된 결과가 

표시된다. 

 

⑫ 첫 행을 필드명으로 설정하기 

위해 [변환] 탭 – [표] 그룹 – [첫 

행을 머리글로 사용]을 클릭한다. 

 

⑬ 나머지 5 개의 열 머리글을 

제거하기 위해 [PO No.] 필드의 

필터 단추를 클릭한 후 [PO No.] 

조건을 해제하고 [확인]을 

클릭한다. 

 

⑭ 필드명 왼쪽 아이콘을 클릭한 

후 원하는 데이터 형식을 

선택하여 각 열의 데이터 형식을 

적절히 조절한다. 

 



 

 

⑮ 편집이 완료되었으므로 [홈] 

탭 – [닫기] 그룹 – [닫기 및 

로드]를 클릭한 후 [닫기 및 

다음으로 로드]를 선택한다. 

 

16. 병합된 데이터로 테이블을 

만들지 연결만 만들지 선택한 후 

[데이터 모델에 이 데이터 추가] 

옵션을 설정하고 [로드]를 

클릭한다. 

 

17. 병합된 데이터로 테이블과 

쿼리가 생성된 것을 확인한다. 

 

 

  



2) 취합된 데이터 요약 및 업데이트 

엑셀 파일 내의 여러 개의 워크시트를 취합한 쿼리를 사용하여 피벗 테이블을 작성하고, 

워크시트를 추가하거나 편집할 경우 데이터를 업데이트 하는 방법에 대해 알아보자. 

 

① 폴더 내의 엑셀 파일이 

취합된 쿼리를 사용하여 피벗 

테이블을 작성하기 위해 [삽입] 

탭 – [표] 그룹 – [피벗 

테이블]을 선택한다. 

 

② [피벗 테이블 만들기] 창이 

표시되면 [외부 데이터 원본 

사용]을 설정하고 [연결 선택]을 

클릭한다. 

 

③ [연결] 탭에서 

[담당별매출_Sheet] 쿼리를 

선택하고 [열기]를 클릭한다. 

 



④ 담당별 제품분류별 판매액 

합계를 표시하는 피벗 테이블을 

작성한다. 

 

⑥ [담당별매출.xlsx] 파일에 

[최소라] 시트를 추가한 후 

저장하고 파일을 닫는다. 

 

⑦ 피벗 테이블에서 마우스 

오른쪽 버튼을 클릭하고 [새로 

고침]을 선택하여 피벗 테이블을 

업데이트한다. 

 

최소라 데이터가 추가된 것을 

확인한다. 

 

 

 


