
4 차시 표를 활용한 데이터 분석 
 

1. 표의 이해 및 작성 

 

1) 표의 이해 

엑셀에서는 다량의 데이터 관리를 용이하게 하기 위해 ‘표’ 기능을 제공합니다. 데이터 범위를 

‘표’로 만들면 표 안에 있는 데이터를 표 밖에 있는 데이터와 독립적으로 관리하고 분석할 수 

있습니다. 예를 들어, 데이터 입력 및 서식 지정이 쉬워지며 필드명을 참조하여 수식을 

직관적으로 작성할 수 있고, 자동으로 틀 고정 및 필터 모드가 설정됩니다.  

 

좀 더 구체적인 표의 특징은 다음과 같습니다. 

 

① 표 스타일을 사용한 빠르고 편리한 서식 지정 

② 표 범위 자동 확장 

③ 자동 설정되는 필터 모드와 틀 고정 

④ 표 이름과 필드명을 참조한 수식 작성 

 

2) 표 만들기 

일반 셀 범위를 ‘표’로 만들어야 데이터베이스 관리와 관련된 표의 여러 가지 유용한 기능을 

사용할 수 있습니다. 일반 셀 범위를 표로 만들려면 

표로 작성할 데이터 범위 내부의 

임의의 셀을 클릭하거나 표 전체 

범위를 선택한 후 [삽입] 탭 – [표] 

그룹 – [표]를 클릭합니다. 

 

[표 만들기] 대화상자가 표시되면 

[확인]을 클릭합니다. 

 

* Ctrl+T 키를 사용하여 표를 

작성할 수도 있습니다. 
 



일반 셀 범위가 표로 만들어지며 

기본 표 스타일이 적용됩니다.  

 

일반 셀이 표가 되면서 필드명에 

필터에 사용되는 [필터 단추]가 

자동으로 표시되며, 리본 메뉴에는 

표와 관련된 명령을 제공하는 [표 

도구]가 자동으로 표시됩니다. 

 

 
 

 

3) 표 스타일 지정 

표를 작성하면 기본적으로 적용되는 표 스타일을 변경할 수 있습니다. 표 스타일을 변경하려면  

[표 도구] – [디자인] 탭 – [표 

스타일] 그룹이 [표 스타일 

갤러리]에서 원하는 스타일을 

선택합니다. 

 

[표 도구] – [디자인] 탭 – [표 

스타일 옵션] 그룹의 옵션을 

사용하여 표 스타일의 서식을 

변경할 수 있습니다. 

 

 

4) 표를 일반 셀 범위로 변환 

표는 데이터 요약 및 분석을 위한 작업에는 효과적이지만 자유로운 문서 작업에는 불편할 수도 

있습니다. 예를 들어, 표는 표의 형식이 유지되어야 하므로 셀을 병합하는 등 표의 형식을 

위배하는 작업은 불가능합니다. 주어진 데이터로 어떤 작업을 하려는지에 따라 표의 사용 여부가 



결정되므로 표가 더 이상 필요하지 않을 경우에는 표를 일반 셀 범위로 다시 변환할 수도 

있습니다. 

 

표를 일반 셀 범위로 변환하려면 표 내부 임의의 셀을 선택한 후 [표 도구] – [디자인] 탭 – [도구] 

그룹 – [범위로 변환]을 사용합니다. 

 

 

  



2. 표의 구조적 참조를 사용한 수식 작성 

 

1) 구조적 참조의 이해 

표에서 수식을 작성할 때는 셀 주소가 아닌 표 및 열 이름이 참조되는데 이를 ‘구조적 참조’라고 

합니다. 구조적 참조를 통해 수식을 작성할 때는 ‘[필드명], 표이름[필드명]’ 과 같은 형식을 

사용합니다. 

 

셀 참조 수식 표의 구조적 참조 

=SUM(H4:H53) =SUM(실적[총매출액]) 

 

수식을 작성한 후 <Enter> 키를 누르면 해당 열의 시작부터 끝 행까지 자동으로 수식이 채워져 

더 빠르고 손쉽게 수식을 작성할 수 있습니다. 구조적 참조를 통해 수식을 작성할 때 사용되는 

특수 항목 지정자는 다음과 같습니다. 

 

특수 항목 지정자 참조 대상 

#모두 열 머리글, 데이터 및 요약(있을 경우)을 비롯한 전체 표 

#데이터 데이터 행만 

#머리글 머리글 행만 

#요약 요약 행만. 요약 행이 없을 경우 null 반환 

#이 행 또는 

@, @[열 이름] 

수식으로 같은 행에 있는 셀만.  

이 지정자는 다른 특수 항목 지정자와 함께 사용할 수 없습니다.  

열의 단일 값을 참조하는 데 사용합니다. 

 

2) 표 이름 지정 

표 외부에서 표의 필드를 참조한 수식을 작성할 때는 표 이름이 사용됩니다. 표 이름은 [표 도구] 

– [디자인] 탭 – [속성] 그룹 – [표 이름]에서 지정합니다. 

 

 

 

3) 표를 참조한 수식 작성 

 

표 내부에서 수식을 작성할 때는 ‘[필드명]’ 또는 ‘[@필드명]’ 형식으로 수식을 작성합니다. 



 

 

표 외부에서 수식을 작성할 때는 ‘표이름[필드명]’ 형식을 사용합니다. 

 

 

이전 시간 이름을 참조하여 수식을 작성했던 예제를 표의 구조적 참조를 사용하여 다음과 같이 

작성할 수 있습니다. 

 

 

  



3. 차트를 사용한 데이터 시각화 

숫자와 문자 자료를 시각적으로 표현하기 위해 막대, 원 등의 형태로 표현하는 것을 '차트'라 

합니다. 요약된 데이터를 더 빠르고, 명확하게 분석하기 위해 차트로 시각화하는 것이 필요합니다.  

다음 시간에 차트에 대해 자세히 학습할 것이므로 이번 시간에는 지금까지 우리가 요약했던 

데이터에 차트를 추가하여 좀 더 시각적으로 데이터를 확인할 수 있음을 살펴보도록 하겠습니다. 

 

 

 

1) 차트 작성 

업종 별 실판매액을 기준으로 묶은 세로 막대형 차트를 작성해보겠습니다. 

 

- 차트를 작성할 원본 데이터 범위(B6~B17, G6~G17)를 선택한 후 [삽입] 탭 – [차트] 그룹 – [추천 

차트]를 클릭합니다. 

 



 

- [추천 차트] 중 적합한 차트를 선택하고 [확인]을 클릭합니다. 

 

 

2) 차트 편집 

작성한 차트를 간단히 편집해보도록 하겠습니다. 

 

① 막대(데이터 계열) 너비 조절 

막대(데이터 계열)의 너비를 넓히기 위해 막대를 더블 클릭하여 [데이터 계열 서식] 작업 창을 연 

후 [계열 옵션] 아이콘을 선택한 후 [간격 너비] 값을 줄입니다.  

계열 간격이 좁아지면 계열의 너비가 넓어집니다. 

 



 

 

② 요소마다 다른 색 지정 

차트의 색은 계열 별로 정의됩니다. 데이터 계열이 하나인 경우 데이터 요소마다 다른 색을 

설정하는 옵션을 사용하여 막대(데이터 요소) 마다 다른 색을 설정할 수 있습니다. 

[데이터 계열 서식] 작업창에서 [채우기 및 선] 아이콘을 클릭한 후 [채우기] 옵션 중 [요소마다 

다른 색 사용]을 설정합니다. 

 

 

 

 

 


