
컴퓨터활용능력 2급 필기 

11 윈도우즈 

문혜영 교수 



 윈도우 특징 

 부팅 시간의 단축, 디바이스 드라이버 자동설치, 편리한 창기능, 편리해진 작업표시줄 

  파일의 빠른 검색, 라이브러리 기능, 미디어 기능 강화, 홈 네트워크 기능 강화,  

 32비트 및 64비트 지원 운영체제, 선점형 멀티태스킹, 플러그 앤 플레이 



 윈도우 종료 

 시스템 종료 

 사용자 전환 

 로그아웃 

 다시 시작 

 절전 



 바로가기 키 

 F1, f2, f3, f5, f11 

 Ctrl, ctrl+f4, ctrl+c, ctrl+v, ctrl+x, ctrl+a, ctrl+z, ctrl+esc, ctrl+shift+esc 

 Alt+f4, print screen, alt+print screen, alt+enter, alt+tab, alt+esc,  

 Alt+space bar 

 Shift 

 shift+delete 

 로고, 로고+d, 로고+e, 로고+ m, 로고+ r,  ctrl+T 



 바로가기 아이콘  : 바로가기 아이콘을 삭제하거나 이동해도 원본 파일이나 
폴더는 삭제 되지 않는다.  

바로 가기 아이콘  

 바로가기 아이콘을 삭제하여도 원본 파일은 삭제되지 않는다. 바로가기 아이콘은 왼쪽 

아랫부분에 화살표가 표시되어 있다. 바로가기 아이콘의 확장자는 LNK 

바로 가기 아이콘 만들기 

 개체를 선택한 후 바로 가기 메뉴에서 [바로 가기 만들기]를 선택한다. 마우스 오른쪽 

버튼으로 드래그 후 바로 가기 메뉴에서 [여기에 바로 가기 만들기]를 선택한다. 

CTRL+Shift 누르면서 드래그한다.. 



보조프로그램 

 그림판 

 간단한 그림파일을 작성하거나 편집한다. 

 레이어의 기능은 없다.  

 png가 기본 확장자이며 dib, jpg, gif, tif등의 파일도 그림판에서 열기가  
가능하며 편집할 수 있다. 

 작성한 그림은 저장한 상태에서 배경그림으로 지정할 수 있다. 

 정원, 정사각형, 수평선, 수직선, 45도 대각선은 Shift를 누른상태에서 그리면 된다. 



보조프로그램 

 메모장 

 서식이 필요없는 ASCii코드 형식의 간단한 문서를 작성 

 그림, 차트, OLE관련 개체는 삽입할 수 없다.  

 기본 확장자는 .txt이다. 

 문서 첫 행 맨 왼쪽에 대문자로 “.LOG”라고 입력하면 문서를 열 때마다  
현재 시간과 날짜를 문서 끝에 삽입할 수 있다.  

 워드패드 

 기본 확장자는 .rtf이다. 

 날짜/시간, OLE관련 개체를 삽입할 수 있다.  


