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24차시. 조건부 서식

24-1. 셀값을 이용한 조건부 서식

01 조건부 서식을 지정할 셀을
범위 지정합니다.
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02 [홈-조건부서식-데이터 
막대]를 선택한뒤 그라데이
션 또는 단색으로 채우기 
합니다.

03 최소값, 최대값 대비하여 막
대 그래프가 나타납니다.

04 최대값 또는 최소값 변경시 
조건부 서식으로 지정된 막
대의 비율이 자동으로 변경
됩니다.
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05 조건부 서식을 이용하여 다
양한 모양의 도형 아이콘을 
추가할 수 있습니다.

G열의 데이터 값을 범위지
정한뒤 [조건부서식-아이
콘 집합]을 설정합니다.

06 전체 값의 비율에 따라 아이 
아이콘 모양이 나타납니다.

07 범위지정된 셀에 적용된 조
건부서식은 [홈-조건부서
식-규칙 지우기-선택한 
셀의 규칙 지우기]를 이
용하여 삭제 가능합니다.
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08 제1작업 시트의 H5:H12 셀
의 수리기간을 범위지정합니
다.

09 [홈-조건부서식-데이터
막대-녹색 데이터]를 선
택하여 최소, 최대값 대비 
막대 비율을 표현할 수 있
습니다.
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24-2. 수식을 이용한 조건부 서식

01 조건부 서식을 적용할 부분
을 범위 지정합니다.

02 [홈-조건부서식-셀 강조
규칙-보다 작음]을 선택
합니다.
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03 다음값보다 작은 셀의 서식 
지정에 값을 입력합니다.

4

05 지정된 범위에 있는 숫자값
이 4보다 작을 때 나타날 서
식을 설정합니다.
‘연한 빨강 채우기’

06 확인하여 보면 4보다 작은값
이 있는 셀의 색상이 연한 
빨강으로 나타납니다.

07 숫자값을 변경하면 자동으로 
셀 배경이 변경됩니다.



24차시 엑셀 2010 7/14

08 문자가 있는 D열을 범위지
정한뒤 [홈-조건부서식-
셀 강조 규칙- 같음]을 
선택합니다.

09 엑셀을 입력한뒤 적용할 서
식을 선택합니다.

10 엑셀 글자가 들어간 셀에 자
동으로 서식이 설정됩니다.
텍스트 내용 변경시 자동으
로 서식이 변경됩니다.

11 수식으로 적용할 셀을 범위
지정합니다.

주의) 반드시 왼쪽 위에
부터 제목 제외하고 범
위지정합니다.
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12 [홈-조건부서식-새 규
칙]을 선택합니다.

13 [수식을 사용하여 서식을 지
정할 셀 결정]을 선택한뒤
수식을 설정합니다.

=$C4="갑“
을 설정한뒤 [서식]을 설정
합니다.

14 색상을 설정합니다.
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15 성명이 갑 인 자료의 모든 
행에 색상이 변경됩니다.

16 부품비용이 40,000원 이상인 
셀에 대한 글꼴 파랑 서식을 
자동으로 설정하기 위하여 
작업1-2 시트를 선택한뒤 
B5:J12셀을 범위지정합니
다.

17 [홈-조건부서식-새규칙]
을 선택합니다.

18 [수식을 사용하여 서식을 지
정할 셀 결정]을 선택한뒤 
수식을 작성합니다.

=$F5>=40000
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19 [서식]을 선택한뒤 [글꼴] 
의 색상을 파랑으로 설정합
니다.

확인하여 보면 부품비용이 
40,000 원 이상인 행이 글꼴
이 파랑으로 설정됩니다. 

20 이미 작성된 조건부 서식의 
규칙에 대한 편집은 [홈-조
건부서식-규칙 관리]를 
선택합니다.

21 나타나는 조건부 서식을 선
택하고 [규칙 편집]을 선
택하여 작성한 조건부서식
을 편집할 수 있습니다.
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* 기출문제 및 활용문제

문제1)  지시사항에 맞추어 작성하시오.

조건부 서식을 이용하여 예약률 셀에 데이터 막대 스타일(빨강)을 최소값 및 최대값으로 
적용하고,
수식을 이용하여 객실수가 ‘500’ 이상인 행 전체에 다음 서식을 적용하시오(글꼴 : 파랑).

■ 풀이
1) H6:H13셀 범위지정
2) [홈-조건부서식-데이터막대-빨강 데이터 막대]
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3) B5:J13셀 까지 범위지정
4) [홈-조건부서식-새규칙]

5) 수식을 사용하여 서식을 지정할 셀 결정에 클릭후 수식작성
  =$E5>=500
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6) 서식 버튼 클릭후 , 글꼴 선택하여 파랑색 선택후 확인함.

 

7) 객실수가 500개 이상인 자료의 모든 텍스트가 파랑색으로 나타남.
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* 취업선배의 노하우

참고) 조건부 서식을 이용한 자동 선그리기

조건부 서식의 수식을 이용하여 자동 선그리기가 가능합니다.

1. B5:F15셀 만큼 범위지정뒤 [홈-조건부서식-새규칙]을 이용하여 수식을 작성합니다.

  수식셀에 $B5<>""  (b5셀이 비어있지 않다면) 작성후, 서식을 선택합니다.

  

2. 테두리의 윤곽선을 작성합니다.   B열에 자료 작성시 자동으로 선이 작성됩니다.


