
25차시 엑셀 2010 1/14

25차시. 필터

25-1. 자동필터 및 중복데이터 제거

01 ITQ시험에서는 작업1의 기
본 자료를 복사한후 작업2시
트에서 필터등의 2작업을 수
행하므로 작업1시트의 자료
범위를 설정한후 Ctrl+C 
(복사)합니다.

방법1 : B4:H12셀 드래그
방법2 : B4셀클릭,
    Shift 키로 H12셀 클릭
방법3 : 이름상자에 B4:H12셀 

입력하여 범위지정

02 새워크시트 삽입을 클릭
합니다.
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03 ITQ 시험에서는 새로운 워
크시트의 B2셀에 자료를 
붙여넣도록 하므로 B2셀을 
클릭한후 Ctrl+V(붙여넣기) 
합니다.

04 열의 너비까지 모두 붙여넣
기 위하여 마우스 우측 클
릭한뒤 [선택하여 붙여넣
기-열 너비-확인] 합니
다.

05 제1작업 시트의 B4:H12 셀
의 자료가 새 워크시의 B2
셀에 모두 붙여넣기 됩니다.
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06 ITQ 시험에서는 A열의 너비
를 모두 1으로 설정해야 하
므로 A열을 선택한뒤 마우
스 우측 클릭하여 [열너비]
를 선택합니다.

07 열너비 값을 1 로 입력합니
다.

08 A열의 너비가 조정됩니다.
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09 시트이름을 더블클릭하
여 ‘제2작업’ 으로 이름 변
경합니다.

10 [데이터-필터]를 선택하면 
조건에 해당하는 값을 걸러
낼수 있는 자동필터가 수행
됩니다.

11 필터버튼을 클릭하여 자료
를 걸러낼 수 있습니다.

12 필터 버튼에 나타나는 세부 
필터 조건을 선택하여서도 
필터 할수 있습니다.
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13 필터된 자료는 파란색 행으
로 나타납니다.

13.� 필터 자료는 전체 범위선택하여 복사하여도 필터자료만 복사되며, 삭제시에도 
필터 자료만 삭제됩니다.

      필터는 글자색, 셀색, 아이콘(조건부서식) 별로도 필터 가능합니다.
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25-2. 고급필터

01 제1작업의 B4:H12셀을 범위
지정한뒤 [새 워크 시트 삽
입]을 선택하여 B2셀에 붙여
넣기 합니다.
마우스 우측 클릭하여 [열 
너비] 까지 붙여넣고 A열의 
너비를 1로 설정합니다.
시트이름을 더블클릭하여 변
경합니다.

02 고급필터를 실행하기 위하여
서 조건을 B14,C14셀에 복
사 붙여넣기 또는 자료입력
합니다.
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03 같은 행에 자료를 일렬로 입
력하면 And 조건이며, 위아
래의 두행 이상 입력하면 
OR 조건입입니다.

좌측의 조건은 수리비용이 
3000원이상이며 5000 이하
인 조건입니다.

04 좌측의 조건은 수리비용이 
5000원 이하이거나 또는
수리기간이 4 인 
자료를 필터하는 
조건입니다.

05 B2:H10 셀중 임의셀에 커서
를 두고 [데이터-고급]을 
선택합니다.
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06 다른 장소에 복사를 선택
합니다.
목록범위 : H2:H10
조건범위 : B14:C16
복사위치 : B18

07 확인 하면 B18셀에 조건에 
해당하는 자료가 출력됩니
다.

주의) 출력할 자료가 접수코드, 고객명, 통신사, 접수일, 부품비용, 수리비용, 수리기간 
모두가 아닐때는 B18셀부터 미리 출력할 제목부분을 입력하여 놓습니다.
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* 기출문제 및 활용문제

문제1) C열의 교과구분을 기준으로 중복항목을 제거하시오.

원본 결과

■ 풀이

1) 데이터가 있는 B2에 커서를 두고 [데이터-중복데이터 제거]를 선택
모두선택 취소를 선택하여 모든 필드 항목 해제후, 교과구분 클릭하여 확인함.
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문제2) 자동필터를 이용하여 평가점수가 4점 이상이면서 파란색 텍스트만 추출하시오.

원본 결과

■ 풀이

1) B2셀에 커서를 두고 [데이터-필터] 선택

2) H열 필터 선택후 [숫자필터-크거나 같음]  숫자 4입력후 확인

 

3) A~J열중 임의열의 필터 선택후 [색기준 필터-파랑색]을 선택하여 완료
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문제3) “제1작업” 시트의「B4:H12」영역을 복사하여 “제2작업” 시트의「B2」셀부터 

모두 붙여넣기를 한 후 다음의 조건과 같이 작업하시오.

고급필터 - 교과구분이 ‘교양’을 포함하면서 수강자가 ‘70’ 이하인 자료의 데이터만 추출
하시오.
- 조건 위치 : 「B14」셀부터 입력하시오.
- 복사 위치 : 「B18」셀부터 나타나도록 하시오.

■ 풀이

1) 제 1작업의 B4:H12셀을 범위 지정한후 Ctrl +C 복사합니다.

2) 새로운 워크시트를 삽입한후 B2셀에 붙여넣기 Ctrl + V 합니다.

나타나는 붙여넣기 옵션에서 [원본 열너비 유지] 선택
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고급필터 - 교과구분이 ‘교양’을 포함하면서 수강자가 ‘70’ 이하인 자료의 데이터만 추
출하시오.
- 조건 위치 : 「B14」셀부터 입력하시오.
- 복사 위치 : 「B18」셀부터 나타나도록 하시오.

2) 다음 지시사항에 맞는 고급필터를 작성하기 위하여 B14셀에 교과구분, B15셀에 교양, 
C14셀에 수강자, C15셀에 <=70 작성

C2셀 클릭후 Ctrl 키 로 G2셀 클릭하여 Ctrl + C 복사한후 
B14셀에 붙여넣기함.

3) [데이터-고급]을 선택하여 고급필터 호출
 다른장소에 복사선택후, 목록범위, 조건범위, 복사 위치 설정

4) A열 선택하여 열버니 1로 지정
5) 시트이름 더블클릭후 시트이름 변경  ‘제2작업’
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* 취업선배의 노하우

참고) 사용자 정의 보기를 이용한 필터 화면 저장

자동 필터 및 숨기기 후 숨기기 취소를 자주해야 하는 자료일 때 필터 및 숨김 자료

를 저장하여 두었다가 불러 내어 사용할 수 있습니다.

1. 필터 또는 숨기기후 [보기-사용자지정보기]를 선택하여 제목을 추가합니다.

2. 필요한 화면을 필터 또는 숨기기를 이용하여 계속 추가한후 [보기-사용자지정보기]

에서 나타내고자 하는 사용자이름을 더블클릭하여 나타냅니다.

3. [기타명령-모든명령-사용자지정보기]를 추가합니다.
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function_num
(숨겨진 값 포함)

function_num
(숨겨진 값 무시)

함수

1 101 AVERAGE
2 102 COUNT
3 103 COUNTA
4 104 MAX
5 105 MIN
6 106 PRODUCT
7 107 STDEV
8 108 STDEVP
9 109 SUM
10 110 VAR

11 111 VARP

4. 추가된 사용자 지정보기 필터를 이용하여 조금더 쉽게 자료를 검색할 수 있습니다.

참고) 자동필터와 함께 하면 좋은 함수

필터링 된 자료만 계산하는 subtotal 함수를 이용하면 필터되면서 자료에 대한 합, 평

균, 최대, 최소, 개수를 계산할 수 있습니다.

=Subtotal(함수번호, 범위)


