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21차시. ITQ 엑셀 이름정의 및 함수적용

21-1. 텍스트 논리함수

▶ Lefr/Right/Mid    함수

- Left
식 : Left(문자열,숫자)
정의 : 문자열에서 숫자만큼 왼쪽으로부터 추출한다. 

제품코드(B4 셀) 수식 결과

00D14Xd34 =LEFT(B4,2) 00

00D14Xd34 =LEFT(B5,3) 00D

00D14Xd34 =LEFT(B6,4) 03D1
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- Right
식 : Right(문자열,숫자)
정의 : 문자열에서 숫자만큼 오른쪽으로부터 추출한다. 

.

제품코드(B4 셀) 수식 결과

00D14Xd34 =Right(B4,2) 34

00D14Xd34 =Right(B5,3) d34

00D14Xd34 =Right(B6,4) Xd34

- Mid
식 : Mid(문자열,시작하는숫자,추출하는문자갯수)
정의 : 문자열에서 시작하는숫자자리에서부터 추출하는 문자갯수만큼 데이터를 

추출한다.

제품코드(B4 셀) 수식 결과

00D14Xd34 =Mid(B4,3,2) D1

00D14Xd34 =Mid(B5,5,3) 4Xd

00D14Xd34 =Mid(B5,7,1) d
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- Value

식 : Value(문자열로계산된숫자)

정의 : 텍스트 함수에 의해서 추출된 문자성격을 갖고 있는 숫자값을 실제 숫자값으로 
치환한다.  value를 사용하지 않은 문자열 추출 데이타는 , 나 % 등의 숫자에  
 적용되는 셀서식 적용할 수 없다.

제품코드(B4 셀) 수식 결과 수식 결과

00D14Xd34 =Mid(B4,4,2) 14 =Value(Mid(B4,4,2)) 14

- Rept
똑 같은 특수문자를 계속적으로 복사하여 사용하기 보다는 일정한 규칙에 따라서 
자동으로 똑 같은 문자를 반복 출력하는 함수이다.

식 :  Rept(출력문자,반복값)
정의 : 출력문자를 반복값의 개수만큼 계속 출력한다.
풀이 : =REPT("★",C4)
        특수문자  ★ 를 C4셀의 수치만큼 반복한다. 
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- If

식 : if(조건식, 조건일치, 조건불일치)

정의 : 조건식을 검사하여 조건만족 하면 조건일치에 해당하는 값을 표시, 조건식이 
불만족이면 조건불일치에 해당하는 값으 표시한다.

풀이 : if(d4<=3,”시상”,”참가”)
       d4셀의 값이 3보다 작거나 같으면 시상글자 표시, 그외 3보가 크면 참가글자 

D4:D9에는 Rank 함수를 이용하여 채권액수가 가장 많을수록 순위가 높은 내림차순 
등수를 구한다. 

E4:E9까지의 IF함수식을 풀어보면 다음과 같이 풀이가능하다. 
E4,E5,E8 셀은 1,2,3의 순위로서 수치값이 3이하이므로 조건일치하여 “시상” 글자가 
표시된다. 그외셀 E6,E7,E9셀은 3초과이므로 조건불일치하여 “참가” 글자가 표시된다.
조건일치와 조건불일치에는 문자,특수문자, 계산식등 여러 가지 사용가능하다.
단 문자,특수문자는 사용시 “  “ 를 해주어야 하며, “” 없이 사용시에는 범위명으로 
인식한다.
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- Not

식 :  Not(조건식)
정의 : 조건식을 만족하지 않으면 조건 일치로 선택된다.
풀이 : =IF(NOT(i4="서울"),100000,"")
      주소구분의 i4셀값이 서울이 아니라면 100000 표시, 서울이라면 빈칸(“”)으로 

처리 한다. 

성명 부서 주소구분 교통비 교통비계산(Not)

김만호 총무부 광주 =IF(I4="서울",100000,"") =IF(NOT(I4="서울"),"",100000)

- And/Or

조건이 두개 이상일경우에 모든 조건을 만족하면 참이되는 And, 모든 조건중에 
한조건만 만족하여도 조건일치가 되는 Or 함수가 있다.

다음의 자료에는 사원별 교육점수, 업무능력, 실적등급자료가 있다. if 함수를 이용하여 
이때 해외연수는 교육점수사 80점이상이면 ‘O’ 표시, 80점미만은 ‘X’표시를 하고자 
한다. 

특별수당은 if와 And 함수를 이용하여 업무능력도 A, 실적등급도 A 둘다 A일 때 
200,000원을 지급하며 그외는 지급하지 않고자 한다.

   And
식   :  And(조건식1,조건식2,조건식3..)
정의   : 조건식1, 2, 3 .. 등 모든 조건식을 만족하면 조건일치로 선택된다.
풀이   : =IF(AND(E7="A",F7="A"),200000,"")
      E열의 업무능력셀이 A, F열의 업무능력셀이 A 로서 E,F열 모두 A라면 

특별수당제공한다. 
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OR
식   : Or(조건식1, 조거식2, 조식3..)
정의   : 조건식 1,2,3..등 조건중 한 조건만 만족하면 조건일치로 선택한다.
예)  업무능력이 A이거나 실적등급이 A이면 해외연수 대기명단

- 다중 IF
iF함수 안에 또 다른 iF함수가 포함된 것을 다중 iF라 한다. 조건을 여러 번 판단 할 
경우 다중 iF를 사용한다. 
다음의 자료에는 사원별 교육점수, 업무능력, 실적등급자료가 있다. 다중 if 함수를 각 
A,B,C,D 실적등급에 따라 실적수당을 차등 지급하고자 한다. 
실적등급이 “A”라면 실적수당 500000지급, 실적등급 “B”라면 실적등급 300000지급, 
C이면 100000지급, D라면 50000지급 그외 F면 지급하지 않는다. 

식   :  
  IF(조건식1, 조건일치1, IF(조건식2, 조건일치2, IF(조건식3, 조건일치3, 조건불일치)))

정의   :  조건식1이 일치하면 조건일치1을 표시하고, 
일치하지 않으면 다시 조건식2를 계산하여 조건식2가 일치하면
조건일치2를 표시하고, 일치하지 않으면 조건식3을 계산하여 
조건일치3을 표시하고 , 일치하지 않으면 조건불일치를 표시한다.

풀이   : =IF(F7="A",500000,IF(F7="B",300000,IF(F7="C",100000,IF(F7="D",50000,0))))
F열의 실적등급이 A이면 오십만원을 표시하고, 
실적등급이 A가 아니고 B이면 삼십만원을 지급하고, 
실적등급이 A,B 가 아니고 C이면 십만원을 지급하고, 
실적등급이 A,B,C가 아니고 D이면 오만원을 지급하며, 
실적등급이 A,B,C,D 가 아니면 실적수당을 지급하지 않는다.
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01 ITQ2010

=LEft(B5,3)
풀이 : B5셀의 글자 왼쪽으

로부터 3자리 추출

=Right(B5,4)
풀이 : B5셀의 글자 오른쪽

으로부터 4자리 추출

=Mid(B5,3,2)
풀이 : B5셀의 글자 왼쪽으

로부터 3번째부터 2
자리 추출

02 =if(mid(c7,8,1)="1","남“,”여“)

풀이: C7셀의 주민등록번호
의 8번째 자리에서 1
자리추출한 글자가 1
이면 남, 그 외는 여

결과값 : 여

번호 이  름 실적등급 실적수당

1 강환진 C =IF(F7="A",500000,IF(F7="B",300000,

IF(F7="C",100000,IF(F7="D",50000,0))))
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=IF(LEFT(B5,1)="G","양호",IF(LEFT(B5,1)="M","긴급",IF(LEFT(B5,1)="B","불량")))
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21-2. 날짜 함수

- Date 함수
식 : Date(값1,값2,값3)
정의 : 값1을 년, 값2를 월, 값3을 일로 변환하여 날짜를 만든다.

식 풀이

=DATE(2006,5,5)-TODAY() 2006 년 5 월 5 일은 현재날짜에서 몇일 남았는가?

=Date(2006,6,0) 6 월전달인 5 월의   마지막 일자를 구한다.  2006-5-31

- Date & 문자함수
다음의 자료는 D열에 주민등록번호 숫자가 입력되어 있다. – 은 셀서식에서 
지정한것으로 실제 입력데이타는 아니므로 성별구분을 하는 숫자값은 7번째에 
위치하고 있다.
이 주민등록번호를 갖고 생년월일을 구하고자 한다.

주민등록번호의 왼쪽 2자리는 년도에 해당함으로 2000년 이전인 출생자는 출생년도에 
1900을 더함으로서 1953 등의 출생년도를 구할수가 있다. 
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성명 부서 주민등록번호 생년월일

박순돌 인사 5307051258452 =DATE(LEFT(D4,2)+1900,MID(D4,3,2),MID(D4,5,2))

또는

박순돌 인사 5307051258452 =DATE(“19” &LEFT(D4,2),MID(D4,3,2),MID(D4,5,2))
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- DateDif
식 :   Datedif(시작날짜,마지막날짜,옵션)
옵션값 :  y :년수      
m: 12개월이 넘어도 전체 달수로  
          d: 31일이 넘어도 전체일수로계산
          ym : 1~12까지만 값이 나옴              
          md : 1~31까지만 값이 나옴

today()함수를 이용하면 컴퓨터 시스템 날짜에 따라 자동으로 일수를 계산함

1) 옵션값 : Y

이름 입사일자 근무년수

이재원 2003-05-26 =DATEDIF(C9,TODAY(),"y")

2) 옵션값 : m
이름 입사일자 근무개월수

이재원 2003-05-26 =DATEDIF(C9,TODAY(),"m")

3) 옵션값 : d

이름 입사일자 근무일수

이재원 2003-05-26 =DATEDIF(C9,TODAY(),"d")

4) 옵션값 : ym,md
이름 입사일자 근속일

이재원 2003-05-26

=DATEDIF(C9,TODAY(),"y")&     년" 

& DATEDIF(C9,TODAY(),"ym")     & 개월" 

& DATEDIF(C9,TODAY(),"md")     & "일"
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=DATEDIF(E5,TODAY(),"y")&"년"&DATEDIF(E5,TODAY(),"ym")&"개월"&DATEDIF(E5,TO
DAY(),"md")&"일"

#NUM에러 : =DateDif(작은값, 큰값)  이어야 하는데 
E5셀의 값은 Today() 날짜보다 큰 값(뒷날짜) 에서 계산하였음으로 NUM 에러 나타남.

주의) Today() 함수는 현재 시스템 날짜임으로 이 계산식을 실행하는 때에 따라 
결과값은 달라집니다.ㅏ
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* 기출문제 및 활용문제

문제1)  지시사항에 맞추어 작성하시오.

1) 예약률 순위 ⇒ 
 예약률이 큰 값이 1이 되도록 순위를 구하여 1~3까지만 표시하고, 그 외에는 공백으
로 나타내시오(IF, RANK 함수).

 
■ 풀이

1. I6셀 선택후 함수 작성
 =IF(RANK(H6,$H$5:$H$12)<=3,RANK(H6,$H$5:$H$12),"")
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문제2)  지시사항에 맞추어 작성하시오.

1) 판매금액 ⇒ 주문수량이 ‘1,000’ 이상이면「주문수량×단가(단위:원)×0.9」로,
그 외에는「주문수량×단가(단위:원)」로 구하시오(IF 함수).2

2) 비고 ⇒ 주문번호의 두 번째 글자가 1이면 ‘돌잔치’, 2이면 ‘결혼식’, 3이면 ‘
 홍보/판촉’으로 구하시오 (CHOOSE, MID 함수).

■ 풀이
 1) 판매금액=> I5셀 선택후 함수 작성하여 I12셀까지 채우기
  =IF(F5>=1000,F5*G5*0.9,F5*G5)

2) 비고 => J5셀 선택후 함수 작성하여 J12셀까지 채우기
=CHOOSE(MID(B5,2,1),"돌잔치","결혼식","홍보/판촉")
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문제3)  지시사항에 맞추어 작성하시오.

⑴ 할인혜택 ⇒ 접수일자로부터 완료예정일까지의 일수 차이가 ‘7’일 이상이면서 
유상금액이 ‘0’보다 크면 ‘5% 할인’으로, 그 외에는 빈 셀(공백)로 구하시오(IF, AND 
함수).

■ 풀이
1) I6셀 선택후 함수 작성

=IF(AND(G7-$C$4>=7,H7>0),"5% 할인","")
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1)  Year 2) Month 3) Day 4)   Weekday

식   Year(셀값) Month(셀값) Day(셀값) Weekday(셀값)

정의   
셀값에서 년도만 

추출한다.

셀값에서 월만

추출한다

셀값에서 일만

추출한다.

셀값에서 요일에 해당하는 

숫자값을 표시한다.

* 취업선배의 노하우

참고) Weekday 함수를 이용한 토, 일 검색

날짜형식으로 입력된 자료는 년,월,일,요일을 갖고 있음으로 Weekday 함수를 이용

하여 요일을 계산할 수 있습니다. 

1) 다음과 같이 입사일자가 있을 때 날짜관련 함수를 이용하여 년,월,일, 요일을 계산할 수 있습니다.


