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파워포인트

[ 제공 이미지 ]
주어진 이미지 자료를 이용하여 답안문서를 작성하시오.

(전자상거래 클릭시 이미지 자료 페이지 열림)

<디자인 서식 지정과 마스터 편집하기>
배점 1번(5), 2번(11), 3번(14)
1. 전체 슬라이드의 디자인 테마는 모든 슬라이드에 ‘균형’을 적용하시오.
2. 마스터 기능을 이용하여 슬라이드 상단 오른쪽에 ‘○○○’을 입력하시오.

1) 균형 슬라이드 마스터에 작성
2) 텍스트 상자를 이용하여 ‘○○○’에는 응시자 본인의 이름을 입력
3) 글꼴은 궁서체, 글꼴크기는 30pt로 지정
3. 슬라이드 번호를 삽입하시오.
1) 머리글/바닥글 기능을 이용하여 슬라이드 삽입시 자동으로 추가되게 지정

2) 제목 슬라이드를 제외한 모든 슬라이드의 하단 왼쪽에 작성

3) 글꼴크기는 27pt로 지정

4) 슬라이드 시작 번호는 6으로 지정
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※ 답안 작성 시 주의사항


■ 답안문서 파일명은 응시자의 이름으로 저장하십시오.


 ■ 파워포인트의 기능들을 이용하여 [처리사항]대로 답안문서를 작성하십시오.  


    ([보기 슬라이드]를 참고하시오.) 


 ■ 반드시 주어진 이미지 자료를 이용하여 답안문서를 작성하십시오. 


    (주어진 이미지 자료 외 다른 자료 이용시 감점 처리됩니다.) 


 ■ 문제에서 지시한 슬라이드의 순서가 바뀌는 경우 감점요인이 됩니다.  


 ■ 슬라이드를 중복하여 작성한 경우, 불필요한 슬라이드를 추가로 작성한 경우 감점요인이 됩니다.


 ■ 서로 다른 처리사항을 같은 위치에 작성한 경우 감점요인이 됩니다.


(예> 슬라이드2의 텍스트 부분에 제목과 텍스트 내용까지 입력한 경우 등)  


 ■ 워드아트 또는 텍스트 상자 등을 처리사항에서 지시한 갯수 이상 여러 개 작성한 경우 감점요인이 됩니다.


 ■ 문제에서 지시하지 않은 사항은 프로그램의 기본 설정 값으로 지정하십시오.


 ■ 문제에서 별도의 지시사항이 없는 경우, 글자 입력은 텍스트 상자를 원칙으로 합니다.





[ 처리사항 ]





[ 보기 슬라이드 ]





<슬라이드 작성하기>


1. 슬라이드1 : 배점 1)번(5), 2)번(15), 3)번(7)


슬라이드는 ‘제목’ 슬라이드로 지정하시오.


워드아트를 이용하여 제목은 ‘전자상거래’로 [보기 슬라이드]와 같이 작성하시오.


- WordArt 는 ‘채우기-텍스트2, 윤곽선-배경2’로 지정


- 글꼴은 굴림체, 글꼴크기는 72pt로 지정


- 워드아트의 크기는 너비 15cm, 높이 4.5cm로 지정


[보기 슬라이드]와 같이 부제목에 ‘하이퍼링크’를 입력하고, e-Test 홈페이지를 하이퍼링크로 지정하시오.


(e-Test 홈페이지 : http://www.e-test.co.kr)


- 글꼴은 돋움체, 글꼴크기는 34pt로 지정


2. 슬라이드2 : 배점 1)번(5), 2)번(3), 3)번(10), 4)번(1), 5)번(3), 6)번(30)


새 슬라이드를 ‘콘텐츠 2개’ 슬라이드로 추가하시오. 


제목은 ‘전자상거래’로 입력하시오.


- 글꼴은 굴림체, 글꼴크기는 56pt로 지정


[보기 슬라이드]와 같이 내용을 첫째 수준과 둘째 수준으로 입력하시오.


<입력 내용>


Escrow service


결제대금을 예치하고 배송이 완료된 후 판매자에게 지급


Certificate


사이버 거래용 인감증명서


전자인증


전자화된 정보로 신원을 확인


- 글꼴은 돋움체, 글꼴크기는 첫째 수준은 24pt, 둘째 수준은 20pt, 글꼴효과는 밑줄


입력한 내용의 줄 간격은 고정 28pt로 지정하시오.


글머리 기호 및 번호 매기기를 이용하여 입력한 내용의 첫째 수준 글머리 기호를 [보기 슬라이드]와 같이 작성하시오.


- 글머리 기호의 모양은 (, 크기는 95%로 지정


[삽입] 메뉴의 [그림 파일]을 이용하여 주어진 ‘전자상거래’의 이미지를 [보기 슬라이드]와 같이 문자열의 오른쪽에 삽입하시오. 


- 그림의 크기는 너비 7cm, 높이 8cm로 지정


3. 슬라이드3 : 배점 1)번(5), 2)번(3), 3)번(30)


새 슬라이드를 ‘제목 및 내용’ 슬라이드로 추가하시오.


제목은 ‘전자상거래 관련기관’으로 입력하시오.


- 글꼴은 굴림체, 글꼴크기는 56pt로 지정


5행 3열의 표를 작성하고, 아래의 조건대로 작성하시오. (반드시 표 형식이 유지되어야 함)


- 아래 지정된 셀을 각각 셀 병합 지정


2행 1열 ~ 3행 1열 셀 병합


4행 1열 ~ 5행 1열 셀 병합


2행 3열 ~ 5행 3열 셀 병합


- 표 전체에 [보기 슬라이드]와 같이 내용을 입력하고, 글꼴은 돋움체, 글꼴크기는 22pt로 지정


- 아래의 조건대로 셀 맞춤 지정


표 전체 : [표 도구]-[레이아웃]메뉴 [맞춤] 그룹의 세로 가운데 맞춤


1행 : [표 도구]-[레이아웃]메뉴 [맞춤] 그룹의 가운데 맞춤


1열 : [표 도구]-[레이아웃]메뉴 [맞춤] 그룹의 가운데 맞춤


- 1열과 1행의 채우기는 질감의 ‘데님’으로 지정


- 표 전체의 안쪽 세로 테두리는 점선, 안쪽 가로 테두리와 바깥쪽 테두리는 실선으로 지정


- 표 전체 바깥쪽 테두리는 3pt 실선으로 지정


4. 슬라이드4 : 배점 1)번(5), 2)번(54), 3)번(10)


새 슬라이드를 ‘빈 화면’ 슬라이드로 추가하시오.


그리기 도구모음을 이용하여 아래 조건에 맞게 


[보기 슬라이드]와 같이 작성하시오.


- 위로 구부러진 리본 도형을 1개 그리고, 면의 질감은 모래로 지정하고, 그림자는 ‘바깥쪽, 오프셋 위쪽’을 적용, ‘EDI 도입효과’를 입력


- 모서리가 둥근 직사각형 도형을 1개 그리고, 면의 질감은 녹색 대리석으로 지정하고, 그림자는 ‘바깥쪽, 오프셋 위쪽’을 적용, ‘EDI(Electronic Data Interchange) : 전자문서교환 또는 전자자료교환’을 입력


- 정육면체 도형을 10개 그리고, 면의 질감은 자주 편물로 지정, ‘낮은 정확도’, ‘업무처리시간의 지연’, ‘많은 인력소요’, ‘자료의 사장 또는 망실’, ‘업무수행의 높은 불확실성’, ‘시간 및 비용절감’, ‘고객서비스의 향상’, ‘거래상대와의 관계증진’, ‘내부업무처리절차의 개선’, ‘국제경쟁력의 강화’를 각각 입력 


- 타원 도형을 2개 그리고, 면의 질감은 밤색 대리석으로 지정하고, 3차원 서식으로 입체효과의 위쪽 ‘둥글게’를 적용, ‘전통적 방식의 문제점’, ‘EDI의 효과’를 각각 입력


- 작성된 모든 도형은 [보기 슬라이드]와 같이 배열하고, 그룹으로 지정하고, 크기는 너비 21cm, 높이 17cm으로 지정


슬라이드의 배경에서 배경그림 생략을 지정하고, 기본 설정 색은 ‘이끼’로 지정하시오.





5. 슬라이드5 : 배점 1)번(5), 2)번(3), 3)번(16), 4)번(3)


새 슬라이드를 ‘제목만’ 슬라이드로 추가하시오.


제목은 ‘프로그램 실행’으로 입력하시오.


- 글꼴은 돋움체, 글꼴크기는 56pt로 지정


도형을 작성하여 실행설정을 지정하시오.


- 그리기 도구모음의 ‘막힌 원호’ 도형을 그리고, 면의 질감은 자주편물로 지정하고, 너비 6cm, 높이 6cm로 작성


- 작성된 ‘막힌 원호’ 도형은 3차원 서식으로 입체효과의 위쪽 ‘둥글게’와 깊이 36pt를 지정


- 슬라이드 쇼 실행 시, 마우스를 ‘막힌 원호’ 도형 위에 놓았을 때 메모장 프로그램(NOTEPAD.EXE)이 실행되도록 실행설정을 지정


- 실행설정이 지정된 ‘막힌 원호’ 도형을 복사하여 상하 대칭 지정


- 작성된 두 개의 ‘막힌 원호’ 도형을 그룹으로 지정


슬라이드5를 숨기기로 지정하시오.





<슬라이드 쇼 관련 기능 지정하기>


배점 1번(8), 2번(10), 3번(9)


1. 아래 조건에 맞는 화면전환을 지정하시오.


- 화면전환 효과는 ‘사각형 펼치기’로 지정


- 속도는 ‘느리게’로 지정


- 1분 마다 자동으로만 전환되도록 지정


- 모든 슬라이드에 지정


2. 아래 조건에 맞는 애니메이션을 지정하시오. 


슬라이드2번


- 그림을 제외한 제목, 텍스트에 지정


- 반드시 지정한 영역은 사용자 지정 애니메이션을 이용하여 ‘나타내기’에 있는 ‘위에서 날아오기’로 지정 (단, 효과 중복 지정 시 감점처리)


- 애니메이션 순서는 제목, 텍스트 순으로 지정


슬라이드4번


- 그룹으로 지정된 도형 전체에 지정


- 반드시 지정한 영역은 사용자 지정 애니메이션을 이용하여 ‘나타내기’에 있는 ‘세로 안쪽으로 나누기’로 지정 (단, 효과 중복 지정 시 감점처리)


- 속도는 ‘빠르게’로 지정


3. 쇼 재구성 기능을 이용하여 아래 조건에 맞게 슬라이드 쇼 재구성을 2개 작성하시오.


- 첫 번째 재구성되는 슬라이드 쇼 이름은 ‘프로그램 실행 1’로 지정하고, 재구성 목록에 슬라이드1번과 슬라이드2번을 지정


- 두 번째 재구성되는 슬라이드 쇼 이름은 ‘프로그램 실행 2’로 지정하고, 재구성 목록에 슬라이드1번과 슬라이드2번, 슬라이드3번을 지정





<슬라이드 노트와 유인물 편집하기>


배점 1번(15), 2번(15)


1. [보기] 메뉴의 [슬라이드 노트]를 이용하여 아래와 같은 조건으로 작성하시오.


슬라이드1 노트


  - 입력 내용 : 안전한 전자상거래를 활성화하는 방안


- 글꼴은 굴림체, 글꼴크기는 14pt로 지정


- 슬라이드 노트 배경에서 기본 설정 색은 ‘새벽’으로 지정


2. [보기] 메뉴의 [유인물 마스터]를 이용하여 아래와 같은 조건으로 작성하시오.


유인물의 제목을 그리기 도구모음으로 작성하시오.


- ‘빗면’ 도형을 유인물의 상단에 그리고, 도형의 질감은 월넛으로 지정하고, ‘전자상거래 자료’를 입력


- ‘빗면’ 도형 크기는 너비 10cm, 높이 1.7cm로 지정


- 글꼴은 돋움체, 글꼴크기는 20pt, 글꼴효과는 그림자
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