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MS-Word 2010 

문혜영 강사 



문혜영 강사 

체크 포인트 

차트 삽입과 편집 

다양한 차트, 레이블 

빠른스타일 

 
 
 
 

차트영역서식 



문혜영 강사 

차트영역 명칭 

 



문혜영 강사 

차트삽입 

• 삽입 /차트 



문혜영 강사 

차트도구 

• 차트도구 – 디자인 

– 차트종류변경, 서식파일로 저장, 데이터 선택, 데이터 편집, 차트레이아웃, 차트 스타일 

 

• 차트도구 – 레이아웃 

– 레이블 – 차트제목, 축제목, 범례, 데이터레이블, 데이터 표 

 

• 차트도구 – 서식 

– 도형스타일, Wordart스타일, 정렬, 크기 

 

 

 

 



문혜영 강사 

연습문제(차트) 

1. ‘세로막대형차트’를 작성하여 삽입하시오. 

2. 차트에서 계열1,2,3을 ‘한국’, ‘일본’, ‘중국’으로 입력하시오. 

3. 차트를 임의의 ‘꺾은선형’차트로 변경하시오. 

4. 차트 왼쪽에 세로 텍스트 상자를 이용하여 ‘단위 : 억원’의 텍스트를 추가하시오. 

5. 데이터 값레이블을 표시하시오. 

6. 한국의 항목1값을 4.0으로 변경하시오. 

7. 차트에서 ‘2차원 묶은세로막대’형 차트로 변경하세오. 

8. 차트를 “레이아웃1”로 설정하고 차트 스타일을 “스타일10”으로 설정하세요. 

9. 차트에서 차트범례를 “아래쪽”으로 이동하고 

10. 차트에서 차트제목을 “색 채우기 강조5” 도형스타일로 설정하세오. 

11. 차트에서 차트영역의 배경을 “표준-노랑색”으로 채우고 모서리를 둥글게, 그림자 “오프셋대각선 

오른쪽 아래”로 처리하세요. 


