
Real Office Talk! 



1. Key Words 

• Finance department 재무부 

• Marketing department 마케팅부 

• R & D department 연구 개발부 



2. Key Pattern Drills 

▪ I am…from~ ~의…입니다  

 

I am the Sr. manager in Sales. 

: 영업부의 시니어 매니저 입니다.  

 

I am Bill Gates from Microsoft.  

: 마이크로 소프트의 빌게이츠입니다.  

 

I am your coworker from across the hall.  

: 복도 맞은 편에서 일하는 동료입니다.  



2. Key Pattern Drills 

▪ She’s in… 그녀는 …에 있습니다 

 

She’s in human resources. 

: 그녀는 인사과에 있습니다.  

 

She’s in the HR department.  

: 그녀는 인사과에 있습니다.  

 

She’s in the people business. 

: 그녀는 사람 관련 업무를 합니다.  



2. Key Pattern Drills 

▪ We’re responsible for... 우리는…담당입니다 

 

We're responsible for corporate strategy. 

: 우리는 회사 전략 담당입니다. 

 

We’re responsible for designing new products.  

: 우리는 새로운 상품을 담당하는 일을 맡고 있습니다. 

 

We’re responsible for 35% of global supply. 

: 우리는 세계 경제의 35%를 담당하고 있습니다.  



3. Common Mistakes 

▪ What is you new boss like? 
 

What is your new boss like? 

-. He’s like golfing. (X) 

-. He’s nice. He is a nice guy. (O) 



4. Biz Expression of the Day 

▪ Put your best foot forward. 
  최고의 모습을 보여라. 
 

Putting your best foot forward is important when 

attracting new clients. 

새로운 고객을 끌 때는 최고의 모습을 보이는 것이 

중요하다. 



5. Formal vs. Informal 

▪ Formal vs Informal 

Informal 

My job includes… 

Get in tough via… 

 

I am happy to… 

Formal  

I am in charge of… 

Please contact me 

through… 

It’s a pleasure to… 


