
Real Office Talk! 



1. Key Words 

• sales report = 영업 보고서 

• business trip = 출장 

• amateur work = 제대로 해내지 못한 일 



2. Key Pattern Drills 

▪ What’s your schedule like? 
스케줄이 어떻게 되세요? 

 

What’s your schedule like for the weekend? 

: 주말 스케줄이 어떻게 되세요? 

 

What's your schedule like for tonight? 

: 오늘 밤 스케줄이 어떻게 되세요? 

 

What's your schedule like next week/for next week? 

: 다음 주 스케줄이 어떻게 되세요? 



2. Key Pattern Drills 

▪ How does … sound?  
…은 어떠신가요? 
 

How does Friday, 6:30 pm sound? 

: 금요일 저녁 6:30은 어떠세요? 

 

How does this weekend sound? 

: 이번 주말은 어떠신가요? 

 

How does next July sound? 

: 다음 7월은 어떠신가요? 



2. Key Pattern Drills 

▪ Have you ever…  
~해본 적이 있나요? 
 
Have you ever led a team? 

: 팀을 이끌어 본 적이 있나요? 

 

Have you ever been to New York? 

: 뉴욕에 가본 적이 있나요? 

 

 Have you ever dealt with a report like this? 

: 이러한 보고서를 다뤄본 적이 있나요? 



3. Common Mistakes 

▪ the 나라이름, the+복수형 또는 연합된 형태의 나라 
 
일본에 가본 적이 있나요? 
 
Have you ever been to the Japan? (X) 
 
→ Have you ever been to Japan? 
 
 
에미레이츠에 가본 적이 있나요? 
 
Have you ever been to the Emirates?  
 
미국에 가본적 있나요? 
 
Have you ever been to America?  
Have you ever been to the United States?  



4. Biz Expression of the Day 

▪ pencil in 
→ 일단 ~을 예정하다. 
 

Pencil me in for Tuesday and I'll call later to confirm 

my schedule.  

일단 화요일로 잡아주세요.  

다시 젂화 드려서 스케줄 확인 드리겠습니다.  



5. Formal vs. Informal 

▪ Formal vs Informal 

Informal 

Confirm asap 

 

How about 

Put me down 

Formal  

Confirm as soon as 

possible                           

Would you care to                                        

I would like to attend 


