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문혜영 강사 

• 작업화면보기 

– 작업 – 보기 – 현재보기그룹 – 보기변경 – 보기관리 – 새로 만들기 

 

• 작업필드 관리 

– 작업 – 열머리 글에서 마우스 오른쪽 버튼 – 새로 만들기  

 

• 검색기능 

– 메일 – 검색도구 – 검색 탭 – 고급검색 – 보낸 사람 

 

• 검색옵션설정 

– 검색도구  - 검색탭 – 옵션그룹 – 검색도구 - 검색옵션 

 


