
탐새

06단원 필드속성

문혜영교수

컴퓨터활용능력 1급 필기



2

목차입력 마스크1

사용자 지정 형식2

유효성 검사3

조회 속성4



필드속성-입력마스크

• 입력마스크

• 데이터를 정확하게 입력할 수 있
도록 데이터 형식에 맞게 입력틀을
만들어주는 속성

• 정의된 형식

• 운전면허번호, 주민등록번호, 전화
번호, 우편번호, 암호, 날짜, 시간
형식이 있다.

• 사용자 지정기호

• 0, 9, #, L, ?, A, a &, C, <, >, !, 



기 호 설 명 입력 여부

0
0~9까지의 숫자만 입력 가능하다. 더하기와 빼기 기
호를 사용할 수 없음

필수

9
숫자나 공백의 입력이 가능. 더하기와 빼기
기호를 사용 할 수 없음

선택

#
숫자나 공백의 입력이 가능하지만 공백은
저장되지 않음. 더하기와 빼기 기호를 사용할
수 있음

선택

L 영문자와 한글만 입력 가능 필수

? 영문자와 한글만 입력 가능 선택

A 영문자, 숫자, 한글만 입력할 수 있음 필수

a 영문자, 숫자, 한글만 입력할 수 있음 선택

사용자 지정 기호



기 호 설 명 입력 여부

& 모든 문자나 공백을 입력할 수 있음 필수

C 모든 문자나 공백을 입력할 수 있음 선택

. , : ; - /
소수 자릿수와 1000 단위, 날짜, 시간 등의 구분 기호를 입력
할 수 있음

< 모든 문자를 소문자로 변환

> 모든 문자를 대문자로 변환

!
문자를 왼쪽에서부터 입력해도 오른쪽을 기준으로
채워짐

＼ 뒤에 나오는 문자를 그대로 표시

Password 입력하는 문자를 *로 표시



필드속성-기타

• 기본값

• 필드에 자동으로 입력되는 값

• 유효성검사

• 입력할 데이터의 종류나 범위를 지정하여 입력데이터를 제한

• 필수

• 반드시 입력되어야 할지 여부를 지정

• 빈 문자열 허용

• 테스트, 메모, 하이퍼링크 데이터 형식에만 사용가능



필드속성-조회

• 개념

• 콤보상자나 목록상자 컨트롤에 값을 미리 지정해 놓는 것

• 신속하고 정확하게 입력할 수 있도록 설정하는 기능



기본키와 색인

• 기본키

• 기본키가 테이블에서 각 레코드를 고유하게 정의하는 필드나 필드의 집합



기본키와 색인

• 색인

• 데이터의 검색이나 그룹화등의 작업속도를 향상 시키기위해 데이터를 일정한 기준에 맞게 정렬되도
록 설정하는 기능



테이블의 속성

• 테이블 속성은 테이블이 가지고
있는 고유의 성격으로, 사용자가
데이터를 입력할 때 지켜야 하는
여러 제약 조건을 설정할 수 있
음

• 테이블 디자인 보기에서 [테이블
도구] → [디자인] → [표시/숨
기기] → [속성 시트]를 클릭하
여 속성을 확인하거나 설정할 수
있음



• 특정필드의 입력마스크를 LA09#으로 설정하였을 때 입력 데이터로 옳은 것은?

① 12345

② A상345

③ A123A

④ A1BCD
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• 다음 중 레코드가 추가될 때마다 필드에 자동으로 부여되는 기본값의 설정식과 자동으로 입력되는 값에

대한 설명으로 가장 옳지 않은 것은?

① 기본값을 ‘1’로 지정하면 자동적으로 1이 입력된다.

② 기본값을 ‘서울’로 지정하면 서울이라는 문자열이 입력된다.

③ 기본값을 ‘0’으로 지정하면 빈 문자열(Zero Space)이 입력된다.

④ 기본값을 ‘=Date( )’와 같이 지정하면 오늘 날짜가 입력된다.
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• 그림에서와 같이 조회 표시에서 콤보 상자를 선택하면 여러 가

지 속성이 표시된다. 속성에 대한 설명 중 잘못된 것은?

① 행 원본 : 원본으로 사용될 데이터를 지정한다.

② 바운드 열 : 콤보 상자나 목록 상자에 표시되는 열의

수를 지정한다.

③ 행 수 : 콤보 상자의 목록에 표시되는 행의 수를 정한다.

④ 목록 너비 : 콤보 상자에 나타나는 목록의 전체 너비를

cm와 같은 형식으로 지정한다.
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• 다음 중 액세스에서 테이블을 디자인 할 때 사용되는 조회 속성에 대한 설명으로 가장 옳지 않은 것은?

①조회 속성은 데이터 형식이 텍스트, 숫자, 예/아니요인 경우에만 사용한다.

② 콤보 상자나 목록 상자 등의 컨트롤을 사용할 수 있다.

③ 조회 속성을 이용하면 목록 중에서 선택하여 데이터를 입력할 수 있다.

④ 콤보 상자나 목록 상자의 목록 값을 직접 입력하여 지정하려면 행 원본 유형을 필드 목록으로 선택해

야 한다
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