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컨트롤 다루기

• 컨트롤 선택

연속적인 컨트롤 선택

비연속적인 컨트롤 선택

모든 컨트롤 선택

• 복사

• 이동

리본 메뉴
이용

[홈] → [클립보드] → [복사]
위치에서 [홈] → [클립보드] → [ (붙여 넣기)]

키 이용 [Ctrl] + [C]->해당 위치에서 [Ctrl] + [V]를 누름

리본 메뉴
이용

[홈] → [클립보드] → [잘라내기]
해당 위치에서 [홈] → [클립보드] →[(붙여넣기)]

키 이용 [Ctrl] + [X] -> 해당 위치에서 [Ctrl] + [V]를 누름



• 맞춤

• 간격조절 : [폼 디자인 도구]- [정렬] – [크기 및 순서 조정] – [크기/공간]

• 크기조절: 컨트롤 의 크기조정 핸들에서 드래그한다.

• 그룹화

그룹 설정 : [폼 디자인 도구] → [정렬] → [크기 및 순서 조정] – [크기/공간]-[(그룹)] 클릭

그룹 해제 : [폼 디자인 도구] → [정렬] → [크기 및 순서 조정] – [크기/공간]-[(그룹 해제)] 클릭



컨트롤 주요 속성

• 형식



• 데이터

컨트롤 원본 연결할 데이터 설정

기본값 기본적으로 입력될 값 설정

입력 마스크 입력할 수 있는 서식이나 형식 설정

유효성 검사 규칙 입력할 수 있는 데이터의 사양 설정

사용 가능 포커스를 이동시킬 수 있는지의 여부 설정

잠금 입력된 데이터의 편집 여부 설정

행 원본 유형
콤보 상자, 목록 상자 컨트롤에서 사용할 데이터를 제공하는 방법
(테이블/쿼리, 필드 목록, 값 목록) 지정

행 원본 콤보 상자, 목록 상자 컨트롤에서 사용할 데이터 설정

바운드 열 콤보 상자, 목록 상자 컨트롤에 저장할 열 설정

목록 값만 허용
콤보 상자에서 지정된 목록 값만 사용할 지의 여부를 지정.
‘예’로 설정하면 목록에 표시된 데이터 값만 입력할 수 있음



• 이벤트

• 기타

On Dbl Click 컨트롤을 더블클릭 할 때 실행할 이벤트 프로시저 설정

On Click 컨트롤을 클릭할 때 실행할 이벤트 프로시저 설정

이름 컨트롤의 이름 설정

IME 모드 컨트롤이 포커스를 가질 때 입력 모드 설정

<Enter> 키 기능 텍스트 상자 컨트롤에서 [Enter]를 눌렀을 때 수행할 작업 설정

상태 표시줄
텍스트

컨트롤이 포커스를 갖을 때 상태 표시줄에 표시할 메시지 설정

컨트롤 팁 텍스트
컨트롤에 마우스 포인터를 이동시켰을 때 스크린 팁으로 표시되는 메시
지 설정

탭 정지 • [Tab]을 사용하여 포커스를 이동시킬 수 있는지 여부 지정
• [Tab]을 사용할 경우에는 ‘예’를, 사용하지 않을 경우에는 ‘아니요’ 선택

탭 인덱스 컨트롤의 탭(Tab) 순서 설정

여러 항목 선택 목록 상자에서 여러 항목의 선택 여부와 방법 설정



폼 작성 기타

• 폼 테마 :  [폼 디자인 도구] → [디자인] → [테마]

• 폼 조건부서식 : [폼 디자인 도구] → [형식] → [컨트롤서식] → [조건부 서식] 

• 머리글/바닥글에 요약 정보 표시

• 폼 머리글/바닥글, 페이지 머리글/바닥글에 폼에 대한 정보를 표시할 수 있음

• 함수

NOW( ) 현재 날짜와 시간 표시

DATE( ) 현재 날짜만 표시

TIME( ) 현재 시간만 표시

AVG(인수) 필드의 평균 계산

SUM(인수) 필드의 합계 계산

COUNT(인수) 필드의 개수 계산

MAX(인수) 필드 중 최대값 계산

MIN(인수) 필드 중 최소값 계산

DAVG(인수, 도메인, 조건)

인수의 평균/합계/
개수/최소값/최대
값 계산

DSUM(인수, 도메인, 조건)

DCOUNT(인수, 도메인, 조건)

DMIN(인수, 도메인, 조건)

DMAX(인수, 도메인, 조건)

DLOOKUP(인수, 도메인, 조건)
도메인에서 조건
에 맞는 인수 표시



• 컨트롤 크기를 조절하려고 할 때 바르지 못한 방법은?

① 컨트롤을 선택한 후 조절점을 드래그하여 크기를 조절한다.

② 컨트롤을 선택한 후 Shift를 누른 상태로 방향키를 눌러 크기를 조절한다.

③ [폼 디자인 도구] → [정렬] → [크기]를 이용하여 크기를 조절한다.

④ 컨트롤을 선택한 후 Ctrl을 누른 상태로 방향키를 눌러 크기를 조절한다.

4



• 텍스트 상자 컨트롤에 다음과 같은 식을 입력하였다. 다음 식에 대한 설명으로 옳은 것은?

① 금액 테이블에서 데이터베이스 교재의 주문량

② 금액 테이블에서 데이터베이스 교재의 주문량과 금액

③ 주문량 테이블에서 데이터베이스 교재의 주문량

④ 주문량 테이블에서 데이터베이스 교재의 금액

= DLookup(“[금액]”, “[주문량]”, “[교재] =‘데이터베이스’”)
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