
Summarize | Decoding이 필요한 이유 

“문서를 작성하기 전에 먼저 생각하라!” 

 문서는 상사의 의중을 파악하는 것이 매우 중요함 

 우문현답을 해야 좋은 문서임 

 문서 작성 초기에 애매한 상황에 대해 분명하게 밝혀 내는 것이 중요함 
(최초의 1도의 틀어짐이 나중에 점점 커짐) 



Summarize | 업무지시의 배경파악 

“문서작성 전 관련된 업무정황을 파악하는 Prewriting이 중요” 

 문서를 작성하는 정황과 배경을 파악하는 기본적인 접근법에는 Decoding Skill이 있음 

 문서를 작성하기 전에 일의 배경을 파악하고 추적해야 함 

 문서는 충분한 생각하기 단계를 거친 후에 작성해야 하는 것임 
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