
Summarize | 문서교정의 중요성/문서교정의 기본자세/문서교정의 방법 

 문서는 실무자 작성에서 마무리되는 것이 아님 

 문서를 통해서 자신과 상사가 평가 받는 것임을 인지해야 함 

 문서는 자신의 노력, 능력, 가치를 나타내는 매개체라고 생각하고 완결성을 높여야 함 

 쓰고 나서 바로 결재를 받아야 한다는 조급함을 버리고 객관적 입장, 상사의 입장에서  
다시 한 번 검토하는 Cooling Time을 가져야 함 



Summarize | Cooling Time 적용 

 문서의 최종 검토는 실무자의 입장에서도 고려하고 
  상사의 입장에서도 그 가치와 의미를 고려해야 진정한 최종 검토임 
 

 문서에 오차가 없는 것도 중요하지만 이후에 결재단계를 거칠 때에   
그 가치를 인정받는 것도 중요함 

 최종 검토단계는 객관성을 유지해야 하는 가장 힘든 단계이나 
그 고통은 최고의 문서가 나오는 고통임 
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