
Summarize | 메시지 표현의 기본적인 추구방향 

“빠른 인지, 핵심의 강조, 간결한 제시” 

 문서는 작성, 기재 보다는 ‘표현’ 

 표현 = 내용과 감정, 의견을 함께 표출하는 것 

 문서를 통해 추구해야 하는 것(읽어 보는 상사의 입장 고려) 

(직독성)  (소구성)  (간결성)  



Summarize | 직독성, 소구성, 간결성의 원칙 

“문서만이 아니고, 광고 및 언론사의  
메시지 표현방식의 기본원칙인 만큼 매우 중요” 

 직독성 : 한 눈에 이해할 수 있도록 어렵지 않고 쉽게, 복잡하지 않고 간단하게  

 소구성 : 중요한 것만이 눈에 띄도록 강조 

 간결성 : 핵심만을 위주로 표현하여 간결함을 유지함 
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