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문혜영교수

컴퓨터활용능력 1급 실기



2

목차입력 마스크1

사용자 지정 형식2

유효성 검사3

조회 속성4



필드속성-입력마스크

• 입력마스크

• 데이터를 정확하게입력할 수 있
도록 데이터 형식에맞게 입력틀을
만들어주는 속성

• 사용자 지정기호

• 0, 9, #, L, ?, A, a &, C, <, >, !, 



기 호 설 명 입력 여부

0
0~9까지의 숫자만 입력 가능하다. 더하기와빼기 기
호를 사용할 수 없음

필수

9
숫자나 공백의 입력이 가능. 더하기와빼기
기호를사용할 수 없음

선택

#
숫자나공백의 입력이 가능하지만공백은
저장되지않음. 더하기와빼기 기호를 사용할
수 있음

선택

L 영문자와한글만입력 가능 필수

? 영문자와한글만 입력 가능 선택

A 영문자, 숫자, 한글만 입력할 수 있음 필수

a 영문자, 숫자, 한글만 입력할 수 있음 선택

사용자 지정 기호



기 호 설 명 입력 여부

& 모든 문자나 공백을 입력할 수 있음 필수

C 모든 문자나 공백을 입력할 수 있음 선택

. , : ; - /
소수 자릿수와 1000 단위, 날짜, 시간 등의 구분 기호를 입력
할 수 있음

< 모든 문자를 소문자로 변환

> 모든 문자를대문자로 변환

!
문자를 왼쪽에서부터 입력해도 오른쪽을 기준으로
채워짐

＼ 뒤에나오는 문자를 그대로 표시

Password 입력하는 문자를 *로 표시



필드속성-기타

• 기본값

• 필드에 자동으로 입력되는 값

• 유효성검사

• 입력할데이터의 종류나 범위를 지정하여 입력데이터를제한

• 필수

• 반드시 입력되어야할지 여부를 지정

• 빈 문자열 허용

• 테스트, 메모, 하이퍼링크데이터 형식에만사용가능


