
탐새

13단원 정렬과 부분합

문혜영교수

컴퓨터활용능력 2급 실기



2

목차정렬1

정렬의 종류2

부분합3

찾아바꾸기4



정렬

 정렬이란 데이터를 특정기준에 따라 순서대로 재배치하는 기능이다.

 정렬 기준은 최대 64개까지 지정할 수 있다.

 오름차순정렬 : 0→9, ㄱ→ㅎ, A→Z, 내림차순정렬 : 9→0, ㅎ→ㄱ, Z→A

• 공백(빈 셀)은 오름차순, 내림차순에 관계없이 항상 가장 마지막에 표시된다.

 오름차순정렬순서 : 숫자→특수문자→영문(소문자→대문자)→한글→논리값→오류값→공백셀

 [데이터]탭-[정렬 및 필터]그룹-[정렬]



부분합

 부분합은 워크시트에 입력된 자료들을 그룹별로 분류하고 해당 그룹별로 특정한 계산을 수행하는 기

능으로서 기준이 되는 필드는 반드시 정렬되어 있어야 한다.

 사용할 수 있는 함수는 합계, 개수, 평균, 최대값, 최소값, 곱, 숫자 개수, 표준 편차, 표본 표준 편차,

표본 분산, 분산이 있다.


