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 문제1 기본작업(20점)  주어진 시트에 대하여 다음 작업을 수행하고 저장하시오.

1. ‘기본작업-1’ 시트에 다음의 자료를 주어진 대로 입력하시오. (5점, 각 셀마다 부분점수 인정)

  

2. ‘기본작업-2’ 시트에 대하여 다음의 지시사항을 처리하시오. (각 2점)

① [A1:E1] 영역은 ‘병합하고 가운데 맞춤’, 글꼴 ‘궁서체’, 크기 16, 글꼴 스타일 ‘굵게’로 지정하시오.

② 제목 “전국(전국) 강수량”에서 괄호 안의 “전국”을 한자 “全國”으로 바꾸시오.

③ [A3:E3] 영역을 ‘가로 가운데 맞춤’, 셀 스타일을 ‘40% - 강조색5’로 지정하시오.

④ [B4:E15]영역은 사용자 지정 셀 서식을 천단위 구분 기호와 숫자 뒤에 “ml”을 표시하시오.(표시 예 

1500 –> 1,500ml).

⑤ [A3:E15] 영역은 ‘모든 테두리(   )’를 적용하여 표시하시오.

3. ‘ -3’ 시트에 대하여 다음의 지시사항을 처리하시오. (5점)

 - ‘부서별 인적사항’표에서 성별이 ‘여’이고, 직책이 ‘대리’인 데이터를 고급 필터를 사용하여 검색하시오.

   ▶ 고급 필터 조건은 [B14:D16]범위 내에 알맞게 입력하시오.

   ▶ 고급 필터 결과 복사 위치는 동일 시트의 [B18]셀에서 시작하시오.


