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[유 의 사 항]

■ 인적 사항 누락 및 잘못 작성으로 인한 불이익은 수험자 책임으로 합니다.

■ 문제지에 표시된 급별 유형의 “문제파일”을 찾아 열면 암호 상자가 나타나며, 해당 암호 

상자에 다음의 암호를 입력하여 문제파일을 엽니다.

   ○ 암호 : 18$258

■ 답안의 파일명은 지정된 경로 및 파일명을 변경하지 마시고 저장해야 합니다. 

이를 준수하지 않으면 실격처리 됩니다.

<답안파일명 예>

C:\OA\ 8자리

■ 외부데이터 위치 : C:\OA\파일명

■ 별도 지시사항이 없는 경우, 다음과 같이 처리하면 실격처리 됩니다.

   ○ 제시된 시트 순서를 임의로 변경한 경우

   ○ 제시된 시트 이름을 임의로 변경한 경우

   ○ 제시된 시트를 임의로 추가 또는 삭제한 경우

■ 답안은 반드시 문제에서 지시 또는 요구한 셀에 입력하여야 하며, 수험자가 임의로 

셀의 위치를 변경하여 입력한 경우에는 채점 대상에서 제외됩니다.

   ※ 아울러 지시하지 않은 셀의 이동, 수정, 삭제, 변경 등으로 인해 셀의 위치가 변

경된 경우에도 관련문제 모두 채점 대상에서 제외됩니다.

■ 차트의 개체가 중첩되어 있거나, 동일한 계산결과 시트가 복수로 존재할 경우에는 

해당 개체나 시트는 채점 대상에서 제외됩니다.

■ 별도 지시사항이 없는 경우, 주어진 각 시트의 설정값 또는 기본설정값(Default)으

로 처리하십시오.

■ 저장시간은 별도로 주어지지 아니하므로 제한된 시간 내에 저장을 완료해야 합니다

대 한 상 공 회 의 소
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 문제1 기본작업(20점)  주어진 시트에 대하여 다음 작업을 수행하고 저장하시오.

1. ‘기본작업-1’ 시트에 다음의 자료를 주어진 대로 입력하시오. (5점, 각 셀마다 부분점수 인정)

  

2. ‘기본작업-2’ 시트에 대하여 다음의 지시사항을 처리하시오. (각 2점)

① [A1:H1] 영역은 ‘병합하고 가운데 맞춤’, 글꼴 ‘궁서체’, 크기 17, 글꼴 스타일 ‘굵게’, 밑줄 ‘이중 

실선’으로 지정하시오.

②[A3:A4], [B3:B4], [C3:E3], [F3:F4], [G3:G4], [H3:H4] 영역은 ‘병합하고 가운데 맞춤’을, [A3:H4]

  영역은 글꼴 ‘돋움체’, 크기 12, 글꼴 색 ‘파랑’, 채우기 색 ‘노랑’으로 지정하시오.

③ [C5:E15] 영역은 사용자 지정 서식을 이용하여 천 단위 구분 기호와 숫자 뒤에“개”를 표시하시오

   (표시 예 : 1000 → 1,000개).

④ [H10] 셀에 “2분기 효자품목” 이라는 메모를 삽입하고, 크기는‘자동 크기’로 설정하며 항상 표시되도록 

   하시오.

⑤ [A3:H15] 영역은 ‘모든 테두리(   )’를 적용하여 표시하시오.

3. ‘ -3’ 시트에 대하여 다음의 지시사항을 처리하시오. (5점)

 [A4:G12] 영역에 대해 ‘실용영어’ 가 90 이상이고, ‘인터넷통신’이 70 이상인 행 전체의 글꼴색을 ‘빨강’,

 글꼴 스타일을 ‘굵게’로 지정하는 조건부 서식을 작성하시오.

   ▶ 규칙 유형은 ‘수식을 사용하여 서식을 지정할 셀 결정’을 이용하시오.


