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05 메신저로 축하 및 감사하기

승진을 축하해요.

메신저로 축하 및 감사하기

Kim Congratulations on your promotion!

John Thank you. 

Kim You deserve it. 

John It’s very kind of you to say that.

Kim I hope everything will come out all right.

John Let’s keep in touch.

Kim  승진 축하해요!  John 고마워요. 

Kim  승진할 자격이 있으시죠.  John 그렇게 말해 주시니 고맙네요. 

Kim 모든 일이 잘 되시길 바랄게요.  John 계속 연락합시다. 

상황 01    감사 표시하기

I appreciate your flexibility.  

•flexibility 융통성

I appreciate your prompt reply.  

It’s very kind of you to say that.  
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상황 02    축하하기

Congratulations on ~.  

상황 03    칭찬하기

Wonderful! 

I’m flattered.  

상황 04    연락 당부하기

Let’s keep in touch.  

•keep in touch 연락하다, 연락하고 지내다

상황 05     위로하기

I’m sorry ~.  

상황 06     카드나 연하장 보내기

New Year’s Greetings. 

상황 07    초대하기
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You are invited to ~. 

보고서 및 서류 관련 용어

연례 보고서  annual report

요약 정리  summary

컴퓨터로 뽑아낸 자료  computer readout

세부사항  details

초안(을 작성하다)  draft

안내 책자  brochure  •leaflet 안내 전단

(문서 등을 정리하여) 보관하다  file

비밀 문서  confidential document

조사하다, 검토하다  go over

(서류나 양식을) 작성하다  fill out[in], complete

접수함  in basket

마감시간, 최종기한  deadline

06 바쁜 한 주가 시작되었네요! 

SNS에 글 올리기

SNS에 글 올리기

A busy week has started! Welcome to the ABC MOTORS’ official Facebook Page! The 

Cosmo 5X is coming soon. For more information, click the link below to direct you to our 

homepage 
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바쁜 한 주가 시작되었네요! ABC 자동차의 공식 페이스북 페이지에 오신 것을 환영합니다! 

Cosmo 5X가 곧 출시됩니다. 더 많은 정보를 위해 홈페이지로 연결되는 아래 링크를 누르세

요. 

상황 01     SNS에 시작 글 올리기

A busy week has started! 

상황 02     SNS 계정 홍보하기

Welcome to the ABC MOTORS’ official Facebook Page!   

상황 03     SNS에 회사 소개글 올리기

Orange serves approximately 2.4 billion people worldwide.  

•serve (상품·서비스를) 제공하다

For more information, click the link below to direct you to our homepage. 

상황 04     SNS에 공지사항 올리기

It is our great pleasure to announce our new US AGIX CEO, Min Gi-jeong. 

SNS 축약 표현

Have a nice day. → HV a nice DY Thank you → TY

and → N before → b4
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breakfast → bfast as soon as possible → ASAP

Don’t forget to → Dnt 4 get 2 laughing out loud → lol 

Best Friends Forever → BFF please → PLS


