
컴퓨터활용능력 2급 필기 

12 윈도우 탐색기 

문혜영 교수 



윈도우 폴더옵션 

 일반탭  

 폴더 찾아보기 : 같은 창에서 폴더열기와 새창에서 폴더 열기를 설정 

 마우스 한번 클릭 열기와 두번 클릭해서 열기를 설정 

 보기 탭  

 폴더보기 

 고급설정 

 검색 탭  

 검색방법 

 색인되지 않은 위치 검색 시 



 바로가기 키 

 Ctrl + f4,  Ctrl+ Esc, Alt+print screen, Prt screen 

 Alt+enter, Alt+tab, Alt+Esc, Alt+space bar 

 탐색기의 바로가기 키 

 + , -, *, 백스페이스, →, ←  



폴더관리 

 파일과 폴더 복사 

 파일과 폴더 이동 

 드라이브의 복사/이동 

 공유 

 홈그룹 : 홈네트워크 위치를 사용하는 네트워크에서 파일 및 프린터를 쉽게 공유할 수 
있게 해준다. 

 스풀 

 중앙처리장치와 같이 처리 속도가 빠른 장치와 프린터와 같이 처리속도가 느린 입출력 
장치들의 속도차이를 보안한다.  

 



 레지스트리  

 각 사용자에 대한 프로필, 컴퓨터에 설치된 프로그램과 하드웨어 종류, 사용되고 있는 포트
등에 대한 정보가 들어있다. [시작]-[실행]-'Regedit'를 입력하여 레지스트리를 실행한다. 

 레지스트리가 손상되면 Windows에 치명적인 손상을 줄 수 있다. 

 HKEY_CLASSES_ROOT : 응용 프로그램에서 사용하는 파일의 확장자에 관한 설정 

 HKEY_CURRENT_USER : 현재 로그인한 사용자의 응용프로그램 등에 관한 설정 

 HKEY_LOCAL_MACHINE : 하드웨어와 소프트웨어에 관련된 정보를 저장한다. 

 HKEY_USERS : Windows의 여러 사용자 계정에 대한 개별적인 설정 사랑을 저장한다. 

 HKEY_CURRENT_CONFIG : Windows가 시작될 때 사용되는 소프트웨어 설정 

 



 작업관리자  

 실행중인 프로그램의 상태를 보고 응답하지 않는 프로그램을 강제로 끝낼때 사용한다. 

 Ctrl+shift+ESC 

 프로세스 탭 : 실행중인 프로세스에 대한 자세한 정보(CPU, 메모리) 

 성능탭 : 컴퓨터 성능에 대한 CPU및 메모리 사용 내용을 그래프로 표시함 

 사용자 탭 : 컴퓨터에 로그인되어 있는 사용자를 표시함 

 



 시스템 최적화 

 시스템 이상을 사전에 방지하고 최적의 상태에서 사용하기 위한 기능이다. 

 드라이브 조작 모음 및 최적화(디스크 조각모음) : 단편화제거 하여 디스크의 입출력 속
도를 향상 

 디스크 정리 : 불필요한 파일을 삭제하여 디스크의 여유공간을 확보한다. 임시 인터넷파
일, 다운로드 프로그램 파일, 휴지통에 있는 파일, 임시 폴더내의 불표요한 파일을 삭제
하여 공간을 확보한다.  



 PC 업그레이드  

 소프트웨어 업그레이드 : 소프트웨어의 오류를 수정하거나 새로운 기능을 추가한 새 버
전의 소프트웨어로 변경 

 하드웨어 업그레이드 : 하드웨어 장치를 바꾸거나  추가하여 성능을 향상  

 디스크 오류 검사  

 하드디스크의 논리적 또는 물리적 오류를 검사하고 복구 가능하면 복구해주는 기능 

 하드디스크의 바로가기 메뉴-속성-도구-오류검사-검사-지금검사를 실행한다. 

 CHKDSK 




