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자동차 매각 처분 업무 

 

매각 대상으로 결정된 차량에 대하여 다음과 같이 매각 처분 업무를 수행한다. 

1. 고시된 차량 매매 표준 가격표를 참고한다. 

 

2. 중고차 매매 대상 업체를 탐색하여 일반적으로 각각 독립된 3~4개 업체의 견적서를 받는다.  

 

3. 수집된 견적서를 비교하기 위하여 차량 매각 비교 견적표를 작성한다. 

 

4. 매각 처분 기준과 대상 차량 현황표 및 비교 견적서를 첨부하여 총무 책임자에게 결재를 상신

한다. 이때 최고 가액을 제시한 업체를 선정하여 매각을 결정하게 된다. 

 

5. 매각 업체 선정 승인을 득한 후 매각 업무를 진행한다.  

매각에 따른 명의 이전 등의 필요한 행정 서류를 다음과 같이 준비한다.  

① 자동차 등록증 원본 

② 법인 인감 증명서 

③ 법인 등기부 등본 

④ 사업자 등록증 사본 

⑤ 자동차세 완납 증명서 


