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행사 준비 사항 최종 점검 - 시나리오 작성 

 

1. 행사 시나리오는 보통 말하듯이 부드럽게 작성한다. 

 

2. 진행 순서의 소개는“다음은 ○○○께서 ○○○를 하시겠습니다.”라는 식이나 “다음은 ○○○의 

○○○가 있겠습니다.”라는 식으로 작성한다. 

 

3. 소개하는 주요 인사의 직위는 약칭이 아닌 공식 직위명 전체를 사용한다. 

 

4. 작성된 행사 시나리오에 따라 예행연습을 실시하여 어색한 부분을 수정한다. 

(1) 예행연습에는 행사 관련 진행 요원이 전부 참여하는 것이 좋다. 

(2) 예행연습을 통해 진행 요원 개인별 임무와 행사 진행 중의 행동 요령을 익히도록 한다.  

(3) 규모가 큰 행사의 경우 최소 2일 전에 미리 예행연습을 실시하여 미흡한 부분을 보완할 수 

있는 시간적 여유를 확보하는 것이 좋다. 

 


