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0202010104_13v1.2 비품 유지하기 

 

재고 조사 내용 

 

1. 물품의 위치별로 장부와 현품을 대조하여 수량의 과부족 확인 

 

2. 현품을 활용품과 불용 대상품으로 일단 분류 

 

3. 불용 대상품은 사용 가능품(사용할 필요가 없는 물품)과 폐품으로 구분 

 

4. 불용 대상품 중 사용 가능품은 신품, 중고품, 요정비품으로 구분 


