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비품 관리의 방법 

 

1. 비품 관리 대장에 의한 방법 

물품의 취득, 변동, 처분에 이르는 각종 정보의 입력과 출력, 각종 통계 및 결산 보고서의 작성 

등을 수작업에 의해 관리하는 방법으로， 향후에는 조직에 맞는 전산 시스템으로 변경 유지되어

야 할 것이다. 

 

2. 전산 시스템에 의한 방법 

물품의 취득, 변동, 처분에 이르는 각종 정보의 입력과 출력, 각종 통계 및 결산 보고서의 작성 

등은 회사가 구축한 전산 시스템을 이용하여 처리한다. 앞으로 보유비품에 전자 태그(Radio 

Frequency Identification: RFID)를 부착하여 관리할 경우에는 비품의 개별 정보뿐만 아니라 그동안 

수작업으로 이루어져 왔던 재물 조사 등 현장에서 이루어지는 관리 업무가 무선 기반 위에서 실

시간으로 처리될 수 있다. 


